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PARTEA A-I-A: DISPOZITII GENERALE
Cap. 1. Baza legala, forma juridica, sediul

1.1. Baza legala

Directia Regionald Drumuri si Poduri Timisoara (D.R.D.P.Timisoara) este subunitate a
Companiei Nafionale de Administrare a Infrastructurii Rutiere - S.A (C.N.A.LR.-S.A.) infiintatd prin
OUG 84 din 18 septembrie 2003 modificati si aprobati prin Legea 47 din 17 martie 2004 si art. 1 alin.
(2) din OUG nr. 55/216.

1.2, Forma juridica

Direcfia Regionala Drumuri si Poduri Timisoara este subunitate a C.N.A.LR.-S.A., fird
personalitate juridici.

1.3. Sediul

D.R.D.P. Timisoara are sediul in Timisoara str.Coriolan Baran nr.18 jud.Timis cod 300238,
judetul Timis.

PARTEA A-II-A: OBIECT DE ACTIVITATE, PATRIMONIU, STRUCTURI
Cap. 2. Obiectul de activitate al D.R.D.P. Timisoara

2.1. D.R.D.P. Timisoara are ca obiect de activitate administrarea autostrizilor si a drumurilor
nationale de pe raza sa de activitate, gestionarea, dezvoltarea, administrarea si exploatarea pe principii
comerciale a elementelor infrastructurii rutiere de autostrizi si drumuri nationale, in scopul desfasuririi
traficului rutier in conditii de siguranta a circulatiei, de fluenta si continuitate pe raza sa de activitate. -

2.2. DRD.P. Timigoara asigurdi punerea in practici a strategiilor de dezvoltare ale
infrastructurii retelelor de autostrizi si drumuri nationale, in baza programelor C.N.A.LR.-S.A.

2.3. DR.D.P. Timisoara desfagoara activititi de interes public national in baza Ordonantei de
Urgentd a Guvernului nr. 43/1997 privind regimul drumurilor republicatd, aprobati cu Legea
nr.82/1998, cu modificarile si completirile ulterioare. In sensul acestor prevederi legale prin activititi
de interes public se inteleg lucriri de proiectare, construire, modernizare, reabilitare, reparare,
intrefinere si exploatare a autostrazilor si drumurilor nationale pe teritoriul urmatoarelor judete: Arad,
Carag-Severin, Hunedoara, Timis, Alba.

2.4. D.R.D.P Timigoara autorizeazi, controleazi si sanctioneazi dupa caz utilizarea zonei
drumurilor §i transportului cu mase mari gabaritice peste limitele legale conform OUG 43/1997 cu
modificérile i completirile ulterioare.

2.5. In scopul realizirii obiectului sau de activitate D.R.D.P.Timigoara desfiisoard urmitoarele
actiuni:

* claboreazd studii si/sau promoveazi prognoze si proiecte de strategii pentru dezvoltarea si
sistematizarea retelei de drumuri publice, le supune spre aprobare C.N.A.LR. - S.A. Bucuresti
si urmdreste realizarea acestora in limitele si in zona de competenta acordate;

* claboreazi programe si strategia de modernizare si dezvoltare a retelei de autostrizi si drumuri
nationale;

* analizeazd si face propuneri, conform reglementirilor in vigoare cu privire la construirea de
drumuri noi, desfiintarea de drumuri, precum si clasarea si declasarea acestora;

* colaboreaza cu organe ale administragiei publice locale in scopul dezvoltirii unitare a intregii
refele de drumuri publice, potrivit nevoilor economiei nationale;
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intocmeste programe anuale si de perspectiva a drumurilor nationale, a podurilor si
autostrézilor si le supune spre aprobare C.N.A.LR.-S.A. Bucuresti;

asigura dupa caz urmdrirea si coordonarea executdrii lucrdrilor de intretinere, reparare,
reabilitare, modernizare si constructie a drumurilor nationale, precum si receptia pe teren a
lucrarilor respective;

promoveazi §i urmareste avizarea documentatiilor tehnice, a exproprierilor, contractarea si
finantarea lucrérilor de investitii si reparatii de autostréizi si drumuri nationale;

propune norme tehnice, standarde, normative, si tehnologii specifice privind constructia,
modernizarea, intretinerea si exploatarea drumurilor publice, precum si actualizarea celor
existente;

emite acorduri si autorizatii pentru constructii, panouri publicitare, instalatii si alte obiective
similare care se executa in zona autostrizilor si drumurilor nationale;

initiazd actiuni de cooperare tehnico-stiintifice cu firme striine si autohtone;

participa, in baza mandatului aprobat de C.N.A.LLR.-S.A. Bucuresti, la consfatuiri si actiuni pe
plan infernational in organismele la care este afiliata si la alte manifestiiri internationale
organizate pe teme de autostrizi si drumuri nationale;

organizeazd proceduri de achizitie pentru contractarea lucrarilor, serviciilor si a produselor
necesare in domeniul sau de activitate, conform competentelor delegate de citre C.N.A.LR.-
S.A. Bucuresti;

elaboreazi documentatii pentru executia de lucrdri pentru intretinerea autostrazilor si
drumurilor din administrare;

asigura organizarea interventiilor necesare in scopul eliminarii operative a avariilor, restrictiilor
sau a altor situatii provocate de calamitati pe autostrizi si drumurile nationale din administrare;
indruma si controleazi aplicarea semnalizirii rutiere pe autostrizi si drumuri nationale, in
conformitate cu normele in vigoare si cu conventiile internationale si colaboreazi cu organele
de specialitate ale Ministerului Administraiei si Internelor pentru asigurarea sigurantei
circulatiei pe drumurile publice;

organizeazi, intr-o conceptie unitard urmarirea traficului rutier inregistrarea autovehiculelor si
asigura prelucrarea si interpretarea datelor;

executa testdri, misurdtori si acorda consultanta in domeniile specifice obiectului sau de
activitate;

desfagoard activitéfi de editare, tiparire, difuzare si publicitate, potrivit legii;

achizifioneazd si incheie contracte pentru achizitii publice de investitii, bunuri, lucrari si
servicii, precum si pentru valorificarea de active si bunuri, in conditiile legii;

organizeazd, aplicd si urmdreste valorificarea tarifului de utilizare pe reteaua de drumuri
nationale din Roménia;

asigurd aplicarea tarifului de utilizare a retelei de drumuri nationale prin personalul din reteaua
proprie cu sarcini de serviciu in acest domeniu, care incaseazi tariful de utilizare a retelei de
drumuri nationale si care elibereazi documentele (roviniete) care atesti dreptul de utilizare;
asigurd verificarea autovehicolelor de transport marfi la punctele de trecere a frontierei aflate
in raza de activitate

desfisoara si alte activitdti pentru realizarea scopului si obiectului siu de activitate;

Cap. 3. Patrimoniu

3.1. Directia Regionald de Drumuri si Poduri Timisoara are in administrare 2108,614 km de

drum, din care:

- 1817,483 km de drumuri nationale;
- 291,131 km de autostrazi;
- 48, 221 km bretele la autostrizi.

3.2. Directia Regionald de Drumuri §i Poduri Timisoara administreaza bunurile din patrimoniu

sau/si le foloseste potrivit legii.

3.3. In cadrul administrérii patrimoniului concesionat precum si cel propriu, Directia Regionala

de Drumuri si Poduri Timisoara are obligatia de a efectua reparatiile ce se impun retelei de drumuri,
constructiilor civile si industriale, parcului de magini si utilaje si celorlalte mijloace din dotare.
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3.4. In functie de evolutia economica, Directia Regionala de Drumuri si Poduri Timigoara are
obligatia de a propune dezvoltarea si modernizarea prin investitii a parcului auto de autovehicule si
utilaje a instalatiilor, cladirilor si celorlalte mijloace din dotare.

3.5. Conducerea D.R.D.P. Timisoara analizeazi in conditiile legii si transmite spre aprobare la
C.N.A.LR.-S.A. propunerile de scoatere din functiune a mijloacelor fixe si de declasare a bunurilor
materiale potrivit competentelor acordate si stabileste masuri privind dezmembrarea si valorificarea
acestora.

3.6. Conducerea D.R.D.P. Timisoara aprobi casarea si scoaterea din functiune a obiectelor de
inventar.

Cap. 4. Structura DRDP Timisoara

4.1. In cadrul Directiei Regionale de Drumuri si Poduri Timisoara, se constituie departamente,
servicii, birouri si compartimente, in functie de necesitatea si volumul activitatii, atributiile acestora
fiind stabilite si aprobate de catre conducerea DRDP Timisoara.

4.2. In scopul realizarii obiectului siu de activitate Directia Regionala de Drumuri si Poduri
Timisoara are in structura sa organizatorica Sectii §i Agentii de Control si Incasare dupa cum urmeaza:
o Sectia de Drumuri Nationale Arad;

o Sectia de Drumuri Nationale Caransebes;

o Sectia de Drumuri Nationale Deva;

o) Sectia de Drumuri Nationale Timisoara;

o Sectia Intretinere Autostrazi ce are in subordine:
CIC Pianu
CIC Tipari
District CIC Ortisoara
CIC Pecica
ITS Al
CIC Soimus

o Sectia Productie Lucriri Drumuri ce are in subordine:
Formatie Asfalt
Formatie Asternere
Formatie Reciclare
Central

o Agentia de Control si Incasare Vaérsand;

o Agentia de Control si Incasare NADLAC IT;

o Agentia de Control si Incasare Nadlac si Turnu;

o Agentia de Control si Incasare Jimbolia;

- Agentia de Control si Incasare Lunga;
- Agentia de Control si Incasare Valcani;
- Agentia de Control si Incasare Cenad,
o Agentia de Control si incasare Moravita;
- Agentia de Control si Incasare F oeni;
- Agentia de Control si Incasare Naidas;
-Agentia de Control si Incasare Moldova Noua

Conducerea Sectiilor este asigurata de:
- Sef sectie;
- Adjunct sef sectie;
- Contabil sef sectie;

Conducerea Agentiilor de Control i Incasare este asiguratd de Sef Agentie, cu exceptia
punctelor de lucru.
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Cap. 5. Conducerea DRDP Timisoara

Organizarea si Conducerea Directiei Regionale de Drumuri si Poduri Timisoara se stabileste de
Consiliul de Administratie al C.N.A.LR.-S.A. Bucuresti;

S.1. DRDP Timigoara este condusa de:

S.2.

e Director Regional.

Componenta Comitetului Director isi desfasoara activitatea conform propriului

regulament de functionare;

5.3. Conducerea DRDP Timisoara este asigurata de :

Director Regional;

Director Intretinere DN si Autostrazi;
Director Adjunct Intretinere

Director Implementare Proiecte
Director Economic

Director Adjunct Venituri

VVVVVY

S5.4. Directorul regional are urmdtoarele atributii stabilite prin Mandat Special de catre
Directorul General al C.N.A.LR:
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X
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demareaza si organizeaza procedurile de achizitie publica de produse, servicii si
lucrari in conformitate cu legislatia in vigoare si cu incadrarea in plafonul resurselor
financiare alocate;

incheierea de contracte cu tertii pentru achizitia de bunuri servicii sau lucrari(in limita
plafonului de cheltuieli stabilit de C.N.A.LR.-S.A.;

urmareste derularea din punct de vedere tehnic si/sau financiar a unor contracte
incheiate la nivelul central al companiei si pentru care aceasta emite dispozitii exprese
in acest sens;

urmareste incasarea veniturilor aferente utilizarii de catre terti a zonei drumurilor, a
celor reprezentand tarif de utilizare a retelei de Drumuri Nationale (inclusiv de la
distribuitorii rovinietei), a celor din punctele de trecere a frontierei, a celor
reprezentand contravaloarea autorizatiilor de transport precum si a oricaror sume cu
titlu de venituri;

executa operatiuni de incasare si plati potrivit competentelor;

efectueaza plata la termen si in cuantumul legal, a obligatiilor la bugetul local si
bugetul de stat potrivit prevederilor actelor normative in vigoare;

angajeaza, promoveaza si concediaza personalul din cadrul DRDP Timisoara si
stabileste salariile pentru personalul existent;

negocieazd Contractele Individuale de Munca si achita drepturile salariale aferente;
reprezintd interesele C.N.ALR-S.A. in teritoriu in fata instantelor judecatoresti, a
organelor jurisdictionale, parchetelor si a altor institutii cu activitate juridica, inclusiv
Registrul Comertului precum si in cadrul oricaror proceduri prevazute de lege,
intereselor CN.A.LR.-S.A ;

incheierea contractelor subsecvente aferente acordurilor — cadru incheiate, de
D.R.D.P. Timigoara, cu incadrare in programele anuale pentru activitatea de
intretinere drumuri aprobate de C.N.A.LR.-S.A. — Central, intocmite in conformitate
cu prevederile bugetare anuale;

Derularea/prelungirea contractelor de furnizare utilitati, cu respectarea prevederilor in
vigoare;

incheierea actelor aditionale la contractele aflate in derulare in cadrul D.R.D.P.
Timisoara, cu respectarea legislatiei in vigoare in materia achizitiilor publice;
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Realizarea demersurilor legale necesare pentru recuperarea sumelor cuvenite
C.N.A.LR.-8.A., In urma proceselor — verbale emise de CESTRIN;

plata la termen si in cuantumul legal, a obligatiilor la bugetul local, portivit
prevederilor actelor normative in vigoare;

emiterea deciziilor de constituire a comisiilor de cercetare disciplinari prealabila si
aplicarea sanctiunilor conform legii, pentru personalul DRDP Timisoara;

stabilirea salarizirii personalului la angajare, la modificarea contractelor individuale
de munci, la negocierea contractelor individuale de munci si achitarea drepturile
salariale, aferente, in limita fondului de salarii anual aprobat si comunicat de
C.N.A.LR.-S.A. — Central;

reprezentarea intereselor C.N.A.LR.-S.A. in fata instantelor judec#toresti, a organelor
Registrului Comerfului i in cadrul oriciror preoceduri previzute de lege, precum si a
intereselor C.N.A.LR.-S.A. pentru activititile desfisurate la nivelul D.R.D.P.
Timigoara. Lipsa nemotivati a consilierilor juridici la termenele procesuale, motivarea
necorespunzditoare a actelor de procedurd de catre salariatii D.R.D.P. Timisoara,
nerecunoasterea unor debite in mod nejustificat in timpul proceselor constituite
abatere disciplinara atét pentru directorul regional, cit si pentru salariatii responsabili
care vor fi sanctionati in conformitate cu legislatia in vigoare.

5.5. Directorul Regional DRDP Timisoara are in subordine directii:Director Implementare
Proiecte, Director Intretinere DN si Autostrazi, Directorul Economic si urmitoarele structuri:

bl

SN

—_ = \D 00

12

13.
14.
15.

14.
15.
16.

Compartiment CFG

Serviciul Resurse Umane

Birou IT

Serviciul Proiectare ce are in subordine:

-Compartiment Cadastru si Masuratori Terestre

Compartimentul Comunicare
Serviciul Juridic ce are in subordine:

-Biroul Contencios
-Biroul Analiza si Avizare

Secretariat
Serviciul Calitate
Biroul SSM
. Serviciul Administrativ,Arhiva
. Serviciul Achizitii ce are in subordine:

-Biroul Achizii Produse si Servicii

-Biroul Achizitii Lucrari

-Biroul Achizitii Directe

-Birou Pregatire Documentatii Monitorizari

. Laborator

Compartiment Integritate Informatii Speciale si Clasificate
Compartiment Gestionare Date cu Caracter Personal
Serviciul Siguranta Circulatiei ce are in subordine :

- Compartiment ITS

SDN Arad, Caransebes, Deva, Timisoara
Sectia Intretinere Autostrizi
Sectia Productie Lucrari Constructii

3.6. Directorul Intretinere DN si Autostrazi este subordonat Directorului Regional si are
in subordinea directi urmatoarele structuri:

1.

Director Adjunct Intretinere

2. Birou Tehnic, CTE, PMS
3. Serviciul Lucriri de Arti, BMS
4. Biroul Cladiri
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4. Biroul Cladiri
5. Serviciul Mecanizare
6. Atelier Mecanic

5.7. Directorul Adjunct Intretinere este subordonat Directorului Intretinere DN si
Autostrazi si are in subordine urmatoarele structuri:

1. Serviciul Intretinere Drumuri Autostrazi si Plan
+Compartiment Dispecerat

2. Biroul Productie

3. Serviciul Autorizatii si Verificare Zona DN

5.8. Directorul Implementare Proiecte este subordonat Directorului Regional si are in
subordine urmatoarele structuri:

1. Serviciul Exproprieri

2. Compartiment Autorizatii Proiecte si Mediu

3. Serviciul Autostrazi VO si DN

4. Serviciul Investitii RK Calamitati

3.9. Directorul Economic este subordonat Directorului Regional are in subordine directa
urmitoarele structuri:

1.Compartiment SCIM

2.Serviciul Financiar si Salarizare ce are in subordine:

-Compartiment Garantii

3.Serviciul Contabilitate

4.Compartiment CFP

5.Birou Recuperari Creante

5.10. Directorul Adjunct Venituri este subordonat Directorului Economic si are in

subordine urmatoarele structuri:
1. Serviciul Administrare SIEGMCR

2. Serviciul ACI si AST

3.11. Serviciul ACI are in subordine Agentiile de Control si Incasare:
e ACI NadlacII
e ACI Nadlac si Turnu
e ACI Moravita
- ACI Foeni
- ACI Moldova Noua
- ACI Naidas
e ACI Vérsand
e ACIJimbolia
- ACI Valcani
- ACI Lunga
- ACI Cenad
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PARTEA A-III-A: ATRIBUTIILE STRUCTURILOR FUNCTIONALE ALE D.R.D.P.
TIMISOARA

Cap. 6. Atributiile structurilor functionale subordonate Directorului Regional

6.1. Secretariat
Este subordonat Directorului Regional.

Atributii:

se ocupd de primirea, prelucrarea, ridicarea, inregistrarea  si expedierea
corespondentei de la C.N.A.LR.-S.A, S.D.N-uri si terti;

asigurd primirea corespondentei de la servicii / birouri / compartimente /departamente
st o pune la dispozitia conducerii D.R.D.P.Timisoara;

asigurd transmiterea citre servicii/ birouri / compartimente / departamente a documentelor
apostilate de conducerea D.R.D.P.Timigoara;

6.2. Compartiment CFG
Este subordonat Directorului Regional.

Atributii:

Intocmegte tematica de control in conformitate cu prevederile legale;

intocmeste planul de control semestrial, care contine tematica de control, obiective controlate,
numdrul de gestiuni controlate, perioadele de control, perioadele supuse controlului, entititile
controlate, pe care-1 supune aprobérii Directorului Regional al D.R.D.P. Timisoara, conform
art. 7 din HG 1151/2012 ,, Norme metodologice privind modul de organizare si exercitare a
CF.G.”;

la finalizarea controlului financiar de gestiune, a fiecirei entitati controlate, intocmeste proces
verbal de control, semnat obligatoriu de citre Conducerea entititii controlate, art.11.e din HG
1151/2012;

asigurd controlul subunititilor, controlul financiar de fond, asupra intregii activititi in
concordantid cu prevederile legale;

valorificd procesul verbal de control prin stabilirea masurilor luate si a termenelor acordate, a
persoanelor responsabile pentru deficientele constatate;

informeazi conducerea D.R.D.P. Timisoara asupra celor constatate ca urmare a controalelor
efectuate, propune masuri de eliminare a deficientelor constatate;

la termenele stabilite, conducerea entititii controlate va informa directorul regional al D.R.D.P,
Timigoara, despre modul de solutionare a deficientelor constatate;

intocmeste la cerere raport de activitate citre C.N.A.LR.-S.A. Bucuresti si trimestrial sau ori
de céte ori se impune citre Comitetul Director — HG 1152/2012, art. 10.3, iar cind este cazul
asigurd informatiile si documentatia solicitatd de citre organele de control interne sau externe;
urméreste indeplinirea dispozitiilor emise de citre conducerea D.R.D.P. Timisoara, precum si
modul de indeplinire a masurilor stabilite cu ocazia controalelor anterioare emise de citre
conducitorul D.R.D.P. Timisoara

6.3. Compartiment Comunicare
Este subordonat Directorului Regional.

Atributii:

implementeazi politicile de comunicare ale institutiei;
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solutioneazi reclamatiile, petitiile, precum gi a solicitirilor efectuate in baza Legii nr.
544/2002, privind liberul acces la informatiile de interes public;

mentine o buna colaborare cu jurnalistii;

apdrd imaginea institutiei i promovarea acesteia;

monitorizeazi presa si refine aspecte legate de activitatea unittii;

emite comunicatele de presd si organizarea conferintelor de presd, pregitirea materialului
necesar;

formularea raspunsurilor la solicitérile jurnalistilor;

consilieazd membrii conducerii unitafii, in materie de comunicare si imagine;

participd la efectuarea de prospectii pe santiere sau in S.D.N.-urile D.R.D.P. Timisoara, pentru
documentare;

primeste, prelucreazi, inregistreaza si expediaza cu semnitura sau confirmare de primire a
corespondentei repartizate sau care priveste documentele atribuite spre competenti solutionare
si urmdrire;

realizeaza sarcinile repartizate de citre superiorii ierarhici in limita calificarii profesionale;
colaboreazd cu compartimentele functionale din cadrul C.N.A.LR.-S.A. pe aspecte legate de
natura activitétii pe care o desfigoari;

respectd circuitului documentelor in ceea ce priveste semnarea / avizarea documentelor
intocmite in cadrul activititii desfasurate;

arhiveaza corespunzitor documentele gestionate in cadrul compartimentului, in conformitate cu
normele interne C.N.A.LR.-S.A. - D.R.D.P.T. Timigoara;

sesizeazd geful ierarhic ori de céte ori apar probleme ce depisesc competenta personald de
rezolvare; transmite fotografii de pe raza de activitate a DRDP Timisoara pentru asigurarea
transparentei i a unei imagini pozitive a Companiei pe reteaua de socializare Facebook.

6.4. Biroul SSM

Este subordonat Directorului Regional.

Atributii:

asigura aplicarea normelor de Securitate si Sénatate in Munci a Situatiilor de Urgenta pentru
activititile specifice unitatilor de drumuri ;

efectueazi instruirile generale a lucritorilor din subordine ;

verificd dacd lucrétorii poartd echipamentul individual de protecie, atunci cand acest lucru se
impune ;

verificd dac# lucratorii respectd utilizarea corectd a echipamentelor de munc, a substantelor
periculoase si a mijloacelor de transport ;

respectd prevederile legislatiei din domeniul securitaii si sinitatii in munca si masurile de
aplicare a acestora ;

aduce la cunostinfa angajatorului accidentele suferite de propria persoani si/sau a persoanelor
din subordinea sa ;

comunicd imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati S.S.M. si All orice situatie de
munca despre care au motive intemeiate si o considere un pericol pentru securitatea si
sanatatea lucratorilor, precum si orice deficients a sistemelor de protectie;

transmite relatiile solicitate de citre inspectorii de munci ;

coopereaza atat timp cét este necesar, cu angajatorul si/sau lucritorii desemnati S.S.M. si All
pentru a permite angajatorului si se asigure ca mediul de munci si conditiile de lucru sunt
sigure si fard riscuri pentru securitate si sinitate, in domeniul sau de activitate ;

are obligafia si cunoascd masurile de prim ajutor care trebuie luate in caz de accidentiri sau
imbolnéviri profesionale ;

furnizeaza instructiuni pentru a da lucritorilor posibilitatea si opreascd lucrul si / sau si
paraseascd imediat locul de munca si si se indrepte spre o zoni sigurd, in caz de pericol grav si
iminent ;
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face propuneri pentru modificarea s-au completarea normelor de securitate si sdndtate in
muncd, ca urmarea introducerii unor procese tehnologice, instalatii sau utilaje noi ;

asigurd identificarea pericolelor i evaluarea riscurilor pentru securitatea si sdnitatea
lucrdtorilor, inclusiv la alegerea echipamentelor de muncd, a substantelor si preparatelor
chimice utilizate si la amenajarea locurilor de munca, tinind seama de natura activititilor din
firma ;

efectueazi controale interne la locurile de munca, cu informarea in scris, a angajatorului asupra
deficientelor constatate si asupra méasurilor propuse pentru remedierea acestora ;

participd la comunicarea §i cercetarea evenimentelor, inregistrarea i evidenta accidentelor de
muncd si a incidentelor periculoase, semnalarea, cercetarea, declararea si raportarea bolilor
profesionale ;

tine evidenta echipamentelor de munca si urméreste verificarile periodice ;

informeazd conducerea directiei, forurile ierarhice superioare si celelalte organe de stat asupra
accidentelor colective, mortale i cu invaliditate, descriind imprejurarile care s-au produs ;
coordoneazi §i supravegheazi activitatea de Medicina Muncii, planifici efectuarea efectuarea
anuald a vizitelor medicale periodice la centrul medical de medicina muncii, pentru intreg
personalul din cadrul D.R.D.P. Timisoara.

6.5. Serviciul Administrativ,Arhiva
Este subordonat Directorului Regional.

Atributii:

raspunde de integritatea patrimoniului  unitifii, ia misuri la  nevoie pentru
repararea clédirilor i a aparatelor, echipamentelor din dotarea acestora ;

coordoneazi activitatea de arhivi;

asigurd, impreund cu alti membri din cadrul serviciilor din D.R.D.P. Timisoara, conditiile de
arhivare in conditii optime a arhivirii documentelor;

asigura arhivarea documentelor, pastrarea acestora §i predarea lor la Arhivele Nationale sau
la unitatile de colectare a deseurilor de hirtie(in cazul celor distruse al ciror termen legal de
pdstrare a expirat);

intocmeste documentatiile necesare (caicte de sarcini, note, referate) pentru derularea
procedurilor legale in vederea incheierii contractelor pe care serviciul le deruleazi (contracte
de furnizare de produse, prestari servicii sau execufie lucriri) ;

urmdreste aprovizionarea produselor, prestarea serviciilor si executia lucrdrilorcontractate in
conformitate cu prevederile caietelor de sarcini $i normativelor in vigoare; servicii, iluminat
noduri rutiere etc.) ;

- contracte de utilitdfi (apd, gunoi, gaz, energie termic#).instruire personal pentru activititile

desfisurate;

protectia muncii si SSM;

procescazd comenzi la referatele aprobate;

se ocupd de intrefinerea , reparatiile, curitenia sediilor, dupa caz;

fine evidenta si repartizeaza cererile pentru spatii de cazare la districtele la care pot fi cazati
salariatii CN.A.LR.- S.A. ;

asigurd, Impreund cu personalul firmei de curifenie, curitenia in interiorul grupurilor
sanitare;

6.6. Birou IT
Este subordonat Directorului Regional.

Atributii:

intocmeste planuri de dotare cu tehnici de calcul;
intocmeste studii privind dezvoltarea Sistemelor Informatice;
urmareste sa nu se foloseasca software nelicentiat;
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intocmeste caiete de sarcini privind  achizitiile de material consumabilepentru
imprimante, service tehnicd de calcul, consumabile piese de schimb si service pentru
aparatele de multiplicat ;

intocmegte caiete de sarcini privind dotarea cu tehnici de calcul;

centralizeazi datele contabile de la subunititi;

asigura asistenta hardware si software;

urmireste $i asigurd buna functionare a retelei de calculatoare;

realizead materiale de prezentare, precum si materiale grafice;

asigurd dotarea cu materiale consumabile pentru echipamentele periferice (imprimante si
copiatoare);

urmareste functionarea/repararea centralelor telefonice;

urmaregte costurile generate de utilizarea retelelor de telefonie fixa si mobili ;
urmareste derularea contractelor de telefonie;

intocmegte situatia depésirilor la convorbirile telefonice;

instruirea personalului institutiei cu privire la utilizarea tehnicii de calcul.

6.7. Serviciul Calitate
Este subordonat Directorului Regional.

Atributii:

implementeazd Sistemului Managerial al Calititii la nivel DRDP Timisoara si subunititile
acesteia conform ISO 9001-2008;

verificd Procedurile Tehnice de Executie la nivelul DRDP Timisoara, la servicii, birouri,
compartimente;

intocmeste Planului de control al calitatii in corelare cu PCCVI pentru pentru lucrdrile de
Intre‘;lnere cu Finantare Externd, Calamitati, Reabilitiri de drumuri si poduri, Autostriizi;
urméreste executia lucrdrilor in corelare cu Procedurile Tehnice de executie, cu prevederile
Caietelor de Sarcini si a Agrementelor Tehnice specifice pentru produsele utilizate la realizarea
lucririlor;

verificd utilizarea de specialisti a autorizatiilor pentru activitatea de consultanti;

urmareste remedierea deficientelor constatate pe linie de calitate, privind executia lucrarilor si a
materialelor puse in oper;

participa la solutionarea neconformititilor de catre constructori (antreprenori);

participd la inspectii tehnice premergitoare Receptiilor la Terminarea Lucrarilor respectiv
Receptiilor Finale;

partlclpa in comisiile de Receptie la Terminare a Lucrarilor respectiv comisiile de Receptie
Finald si asigurarea efectudrii acestora tn conformitate cu prevederile HG 273/1994;

verifica documentele cuprinse in Cartea Tehnica a Constructiei in conformitate cu prevederile
Ghidului de intocmire, anex3 a HG 273/1994, pentru fiecare obiectiv realizat pe raza DRDP
Timigoara

analizeaza si aprobd dozajele optime prezentate de citre constructori, pentru mixturile asfaltice
ce urmeazd a fi puse in operd, in conformitate cu prevederile Caietelor de Sarcini, ale
standardelor i Normativelor in vigoare;

analizeaza si aprobd compozitiile optime prezentate de citre constructori, pentru betoanele de
ciment ce urmeazi a fi puse in oper, in conformitate cu prevederile Caietelor de Sarcini si ale
standardelor i Normativelor in vigoare

verificd §i analizeazid Agrementele Tehnice pentru anumite categorii de materiale utilizate la
execufia lucrdrilor §i aprobarea acestora inaintea punerii in operd (membrane bituminoase
pentru hidroizolatie, dipozitive pentru rosturi de dilatatie, parapete metalice, etc.);

participa la Inspectii Tehnice la lucrdrile in derulare, efectuate de catre reprezentantii
C.N.A.LR. - S.A. respectiv ai Inspectiei de Stat in Constructii;
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elaboreazd documentatiile premergitoare privind procedurile de obtinere a autorizatiei de
mediu pentru anumite obiective;

participa la sedintele de dezbatere publici pentru obtinerea autorizatiilor de mediu;

raporteazi la Institutiile Judetene ale Prefectului, ori de céte ori se solicitd, date referitoare la
informarea publicului privind parcurgerea etapelor din procedura de emitere a acordurilor de
mediu, aferente lucrérilor DRDP Timisoara;

6.8. Serviciul Siguranta Circulatiei
Este subordonat Directorului Regional

Atributii:

propune programele de lucrari privind siguranta rutier;

emite, analizeazd §i propune spre aprobare documentatiile de instituirea a restrictiilor de
circulatie in vederea executirii de lucrari in zona drumului urmirind totodati respectarea
prevederilor din aceste aprobdri in limitele de competentd conform Normelor Metodologice
emise de MI-MT nr.1112/411/2000;

transmite date privind restrictiile de circulatie la DRDP-uri, C.N.A.LR.S-A, CESTRIN- Sectia
Inginerie de Trafic;

intocmirea necesarului de indicatoare rutiere, stélpi, etc. si emiterea comenzilor citre furnizor.
Urmdrirea achizitiondrii si mont3rii acestora;

urmdrirea executiei lucrarilor de marcaje rutiere;

centralizarea rapoartelor zilnice de marcaje rutiere;

verificarea situatiilor de lucrari privind execufia marcajelor rutiere;
participarea la receptia lucrérilor de marcaje rutiere;

verificarea pe teren, in cadrul reviziilor efectuate, a corectitudini amplasirii indicatoarelor
rutiere, executia marcajului rutier, semnalizarea temporari a lucririlor ce se executd in zona
drumului, stabilind solutii de remediere in cazul in care sunt constatate deficiente;

Intocmirea situatiilor privind stocurile materialelor de siguranta circulatiei

centralizarea lunard a figelor accidentelor rutiere, identificarea punctelor negre si propuneri
masuri de eliminare a acestora;

urmdrirea $i programarea mesajelor afigate pe sistemele de informatii trafic;

intocmirea raspunsurilor pentru adresele solicitate de C.N.A.LR.S-A, SDN, Primirii sau alte
unitifi care vizeaza activitatea de siguranta circulatiei;

sesizarea lucrérilor din zona DN cu pericol de siguranta circulatiei;

actualizarea paginii WEB a DRDP Timisoara privind informatiile de siguranta circulatiei;
urmdrirea semnalizirii in actiunile privind prevenirea si combaterea inzipezirilor in colaborare
cu .P.J. — Serviciile Rutiere;

urmareste, indrumd i participd la reviziile comune cu reprezentantii politiei rutiere privind
asigurarea masurilor de sigurantd a circulafiei pe reteaua din administrare;

verificarea proiectelor de semnalizare orizontald si verticald, pentru drumurile aflate in
reabilitare, drumuri noi, autostrizi;

participd la inspectiile tehnice in vederea receptiilor lucririlor;
propuneri modificari legislative;

in realizarea atributiilor ce ii revin, colaboreazi cu serviciile de resort din cadrul C.N.A.I.R.S-
A, cu serviciile si birourile din cadrul DRDP Timisoara cu sectiile de drumuri nationale
Inspectoratul de Politie Judetean — Serviciul Rutier

urmareste coordoneaza si verificd executia lucrdrilor de siguranta circulatiei.

6.8.1 Compartiment ITS
Este subordonat Serviciului Siguranta Circulatiei.
Atributii:

Elaborarea reglementarilor interne specific activitatii centrelor de monitorizare a traficului pe
autostrazi si verificarea aplicarii acestora;

Urmarirea functionarii si interconectarea sistemelor ITS, asigurarea mentinerii in functiune si
dezvoltarea acestora;
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Implementarea contractelor de lucrari/servicii privind mentenanta, dezvoltarea si
interconectarea sistemelor ITS existente, recum si a contractului de servicii privind alocarea
frecventelor radio, din punct de vedere tehnic, financiar si administrative;

Gestionarea datelor transmise de centrele de monitorizare a traficului in vederea diseminarii
acestora;

Elaborarea si implementarea protocoalelor de colaborare referitoare la monitorizarea si
schimbul de informatii privind traficul pe autostrazi prin sisteme ITS, cu institutiile statului;
Suportul tehnic si documentar de specialitate pentru elaborarea si implementarea Strategiei
Nationale ITS cu privire la activitatea CNAIR si monitorizarea integrarii ITS in cadrul
strategiei nationale privind siguranta circulatiei.

6.9. Serviciul Resurse Umane
Este subordonat Directorului Regional.

Atributii:

elaboreazi strategia de personal din cadrul DRDP Timisoara;

organizeazi procedurile legale de angajare si promovare a angajatilor;

asigurd necesarul de personal pe meserii, functii si specialititi conform solicitdrilor;

propune distribuirea si redistribuirea personalului in functie de necesitti;

participd la recrutarea personalului in vederea ocuparii posturilor vacante;

transmite disponibilul la Agentia Teritoriald a Fortelor de Munc# si soliciti personal in
domeniile deficitare;

urmireste integrarea personalului nou incadrat;

efectueazi lucrérile privind evidenta si miscarea personalului;

rispunde de programele sau cursurile de formare profesionald (care le intocmeste cu
consultarea compartimentelor functionale) organizate de societate pentru personalul angajat
care se deruleazd in cadrul unitdfii sau in afara acesteia;

intocmeste si completeazd Registrul General de Evidenta a Salariatilor (REVISAL);

intocmeste §i prezintd spre aprobare directorului statul de functii si situatia nominald a
personalului, apoi urméreste aplicarea corecta a lui la toate nivelele;

urmdreste reducerea numérului mediu de personal;

efectueazi operatii in documentele personale cu proceduri manuale sau informatice si rispunde
de corectitudinea lor;

urméreste intocmirea declaratiilor de avere si interese si asigurd transmiterea lor la Agentia
Nationald de Integritate si Biroul IT in vederea postarii acestora pe site-ul unitatii in vederea
asigurarii transparentei,

Intocmeste situatia MLM (mobilizarea angajatilor la locul de munci);

participa la efectuarea cercetirilor disciplinare;

solutioneaz sesizrilor si petitiile conexe problematicii compartimentului;

urméreste incadrarea in bugetul de venituri si cheltuieli alocat impreunid cu Serviciul Financiar,
Salarizare si CFP;

inainteazd citre C.N.A.LR. - S.A propuneri in ceea ce priveste structura organizatorici-
Organigrama DRDP Timisoara;

asigurd Secretariatul Comitetului Director.

6.10. Serviciul Proiectare
Este subordonat Directorului Regional.

Atributii:

pe baza temei de proiectare transmisa de cétre Serviciul Tehnic se efectueazi studiile de teren
necesare intocmirii documentatiilor tehnice,
Studii topografice:

Pagina 15 din 50



Echipa de topografi realizeazi urmitoarele servicii:

efectuecazi misuritorile topografice, descarcd §i raportcazd mésurdtorile topografice la
misuritori vor participa si Seful de Proiect sau $eful Serviciului Proiectare;

intocmeste planurile de situatie, profilurile transversale §i longitudinale cu situafia existenta;
intocmeste documentatiile specifice lucrarilor de cadastru si drumuri in coordonate locale si
STEREO '70;

la solicitarea constructorilor participid si verificd in teren cotele de fundare prevazute in
documentatiile tehnice elaborate de cétre Serviciul Proiectare;

asigurd revizuirea i intretinerea echipamentelor din dotare;

expertizele Tehnice, Studiile geotehnice, Studiile de trafic, etc vor fi efectuate de citre terti, pe
bazi de contracte, prin firme de specialitate care indeplinesc solicitérile impuse prin caietele de
sarcini;

intocmeste documentatiile in vederea obtinerii avizului comun intre Inspectoratul General al
Politiei si C.N.A.LR. S.A - Siguranta Circulatiei;

realizeazd lucrdri de prezentare grafica si legitorie pentru toate documentatiile tehnice din
cadrul Directiei Regionale de Drumuri si Poduri in conditii de maxima exigent;

intocmeste notele de prezentare pentru documentatiile elaborate si le avizeazd in Consiliul
Tehnico Economic al DRDP Timisoara, respectiv CTE - C.N.A.LLR.-S.A Bucuresti,

intocmeste documentatiile in vederea obtinerii Certificatului de Urbanism si a tuturor avizelor
si acordurilor specificate in C.U. si anume Ministerul Apararii, ANIF, telecomunicatii, energie
electricd, gaz, etc );

intocmeste notificarea $i memoriu tehnic pentru obtinerea Acordului de Mediu de la
Inspectoratului de Protectie a Mediului;

participd la prezentarea documentatiei in colectivul de analizi tehnicd al Inspectoratului de
Protectie a Mediului in vederea obtinerii Acordului de Mediu;

participd si avizeazd in CTE al Ministerului Transporturilor si Infrastructurii gi Consiliul
Interministerial de Avizare Lucrdri Publice de Interes national si Locuinte documentatiile
tehnice realizate, in vederea aprobarii indicatorilor tehnico—economici ai investifiei atat pentru
lucrari de intretinere cét si lucrdri de investitii si reparatii capitale cu finantare de la Bugetul de
stat sau cu finantare externd pe BERD, BIRD, BDCE, BEI 1II si BEI III cuprinse in cadrul
programului de proiectare;

intocmeste documentatia economica cu ajutorul programului DOCLIB;

in calitate de Proiectant al documentatiilor tehnice respective, Serviciul Proiectare Intocmeste
referatul cu punctul de vedere privind executia lucrérilor;

intocmeste oferte de pret pentru diverse categorii de lucréri necesare la realizarea Studiilor de
Fezabilitate; Documentatiei de Avizare a Lucrarilor de Interventii;

executd lucrdri de tehnoredactare pe calculator;

imprima, scaneazi si multiplicad documentatiile tehnice la xerox;

acordd asistentd tehnicd la executia lucrdrilor proiectate de catre D.R.D.P Timisoara, la
solicitarea constructorilor;

in realizarea atributiilor ce-i revin, colaboreaza cu serviciile de resort din cadrul C.N.A.LR.-
S.A., cu serviciile si birourile din cadrul D.R.D.P. Timisoara, cu S.D.N -urile. si cu organele
teritoriale.

6.10.1 Compartiment Cadastru si Masuratori Terestre

Este subordonat Sefului Serviciului Proiectare
Atributii:
in vederea atribuirii contractelor de servicii pentru elaborarea studiilor care stau la baza
intocmirii Studiului de Fezabilitate si anume: Studiile topografice si documentatia cadastrala,
Studiul geotehnic, precum si Evaluarea de impact asupra sigurantei rutiere si audit de siguranta
rutierd, Serviciul Proiectare intocmeste Caietele de sarcini, Notele de fundamentare si Notele
privind determinarea valorilor estimate aferente obiectivului.
realizeazd documentatii tehnico—economice in toate fazele de proiectare (Studiu de
Prefezabilitate, Studiu de Fezabilitate, Documentatie de Avizare a Lucrérilor de Interventii,
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Proiect Tehnic gi Detalii de Executie) cuprinse in Programul de Proiectare pentru D.R.D.P.
Timisoara si la solicitarea C.N.A.LLR S.A., care constau in urmétoarele :

= efectueazd calculul de dimensionare in functie de trafic, studiul geotehnic §i perioada de
perspectivd pentru consolidarea sectorului de drum proiectat;

* intocmeste plansele necesare in proiect (plan de situatie, profil longitudinal, profiluri
transversale, profil transversal tip, detalii de executie etc.);

* intocmeste calculul de rezistenta al constructiei si calculul tehnico-economic (antemasuritoare,
incadrarea lucrarilor in articole de deviz, evaluiri de pret , deviz pe obiect, deviz financiar si
deviz general, etc.);

* intocmeste fisa indicatorilor tehnico-economici, memoriu tehnic, programul pentru controlul
calitdtii lucrdrilor

* intocmeste documentatii de semnalizare rutierd si plantatii rutiere pe drumurile din cadrul
D.RD.P. Timisoara;

* se contorizeaza la autoritatile competente pentru activitatile prestate

6.11. Laborator

Este subordonat Directorului Regional din cadrul D.R.D.P. Timisoara.
Are urmatoarea structura;

¢ Profil ANCFD

e Profil BBABP si GTF
e Profil MBM;

e Profil MD +D.

1.Asigurarea Sistemului propriu de Management al Calitatii
2.Verificarea calitatii materialelor folosite la executia lucrarilor de infrastructura rutiera
realizate in cadrul proiectelor DRDP-ului.

Atributii ;

Asigura si raspunde de :

Coordonarea activitatilor compartimentelor aflate in subordinea sa: Profil ANCFD, MBM, Profil
MD, GTF, Profil D+B, Ba.,Bp;
elaborarea documentatiei specifice Sistemului de Management al Calitatii pentru laborator si
asigurarea implementarii si actualizarii acestuia in laborator;
desfasurarea activitatii in conformitate cu obligatiile si raspunderile stabilite prin Legea nr.10/1995
privind calitatea in constructii, SR EN ISO/CEI/17025/2005/AC/2007 ,,Cerinte generale pentru
competenta laboratoarelor de incercari si etalonari ”,Ordinul 1497/2011 si 296/2012 pentru
aprobarea Procedurii privind evaluarea laboratoarelor de incercari in activitatea de constructii;
mentinerea conditiilor avute in vedere la autorizare;
comunicarea in termen de 48 de ore a modificarilor prevazute la autorizare;
respectarea sistemului de Management al calitatii implementat precum si de imbunatatirea
permanenta a acestuia;
executia tuturor incercarilor si determinarilor de laborator in conformitate cu normativele si
standardele in vigoare numai pe baza de metode si tehnici standardizate sau in cazuri speciale pe
baza de proceduri tehnice de incercare acceptate in mod oficial, inclusiv de clienti;
elaborarea Planului de Control Calitate Verficari si Incercari;
verificarea activitatii laboratoarelor constructorilor de pe raza DRDP Timisoara;
verificarea prin teste de laborator a materialelor folosite la executia lucrarilor de drumuri, a
probelor de mixturi asfaltice, beton de ciment, agregate stabilizate cu ciment, etc ;
emiterea de rapoarte de incercari care cuprind toate datele si informatiile obtinute in urma
determinarilor si incercarilor de laborator efectuate si transmiterea lor biroului Calitate Mediu,
birourilor din DRDP, sectiilor din DRDP.
efectuarea propunerilor de achizitii echipamente sau aparatura de laborator,verificarea lor
metrologica, depistarea deficientelor si repararea lor.

laboratorul este organizat in cadrul Directiei Regionale de Drumuri si Poduri Timisoara din cadrul

C.N.A.LR. 8.A. Este in subordinea Directorului Regional al D.R.D.P. Timisoara, este indrumat si
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controlat din punct de vedere tehnic si metodologiei de cétre seful de laborator si are sediul in
Timigoara pe Str. Petre Rdmneantu nr. 2A;

e necesitatea verificarii lucrdrilor care se executd in cadrul C.N.A.LR. S.A. prin laboratoarele
proprii este legiferati prin Legea nr.10/1995, privind calitatea in constructii si ISO 9001/2008 -
Sisteme de Management al Calitatii.

e Activitatea §i structura activitatii laboratorului sunt conforme cu :

e - SR ENISO/CEI 17025 -2005 - Cerinte generale pentru competenta laboratoarelor de

incercdri si etalondri .

HG 808/2005 - Regulament privind autorizarea laboratoarelor de analize si incerciri in

activitatea de constructii.

Ordin 1497/mai 2011 al ISC - Proceduri privind evaluarea laboratoarelor de analiza si

incercdri in activitatea de constructii in vederea autorizarii.

HG 766-1997 - Regulamentului privind conducerea §i managementul calitifii in constructii.

- Ordin MLPAT nr. 31/N/1995 publicat in Buletinul constructiilor nr.2-3 din 1996.

- Ordin AND nr. 93/3304/24.04.2000 - Program privind calitatea lucririlor de  infrastructura

rutiera.

- Decizia nr. 212/05.05.2010 a CN.A.D.N.R. SA.
- Hotérérea nr. 5/22.05.2007 a C.N.A.D.N.R. SA privind tarifele unice reactulizate si  aplicabile in

toate laboratoarele din cadrul C.N.A.LLR.S-A SA pentru toate activitifile depuse pentru terti.
activitatea laboratorului se desfasoara pe baza autizatiei nr. 1205/22.08.2007 ca laborator de
gradul II, eliberata de cétre Inspectoratul de Stat in Constructii Bucuresti, reinnoita in
21.08.2015.

organizeazd i coordoneazi activitatea laboratorului de incerciri in constructii in vederea
asigurdrii unui control permanent al calititii lucrdrilor de laborator efectuate, a materialelor
aprovizionate si al procesului tehnologic.

raspunde de efectuarea tuturor determindrilor §i Incercirilor de laborator necesare si lucririlor
in toate fazele de executie conform standardelor si normativelor, cu frecventa stabilita de
acestea.

efectueazi toate incercérile si determindrile de laborator pentru care este autorizat in cele 6
profiluri de incerciéri (G.T.F., M.B.M., B.Ba.Bp., AN.CF.D., M.D,, D.) conform normelor,
instructiilor, MC eliberand rapoarte de incercare.

informeaza responsabilul cu sistemul de management al calitatii din cadrul D.R.D.P. Timisoara
despre depistarea de eventuale neconformitati.

controleaza dacd produsele aprovizionate (agregate naturale, bitum, ciment, emulsii
bituminoase, etc.) corespund conditiilor de calitate previzute in documentatiile tehnice.
urmareste prin sondaj efectuat la furnizori calitatea materialelor aprovizionate, la cerere sau in
cazul, in care aceasti clauzi este previzuti in contract.

proiecteaza dozajele de fabricatie §i executie necesare proceselor tehnologice ce se executi in
cadrul D.R.D.P Timigoara sau, la cerere, pe bazi de comands si contract.

sesizeazd conducerea unitatii asupra abaterilor privind calitatea, face propuneri pentru
prevenirea si eliminarea deficientelor, soliciti Intreruperea executiei, atunci cAnd constata
nerespectarea documentatiei tehnice sau a normativelor, impreuni cu Serviciul AQ si mediu.
efectueazi toate verificarile, analizele si incercérile de laborator, precum si masuritorile
prevazute in documentafie pentru stabilirea calitatii i elibereazi rapoarte de incercare, precum
si concluziile rezultatelor acestora.

tine evidenta abaterilor de calitate a activitatilor de laborator prin responsabilul cu sistemul de
management al calitétii,

participa la elaborarea si imbunatitirea standardelor, normelor tehnice, caietelor de sarcini prin
analize de laborator, observatii la solicitarea C.N.A.LR.-S.A sau D.R.D.P. Timisoara.
analizeazd si compard diferite solutii tehnice.

asigura conditiile necesare pregitirii profesionale a muncitorilor si personalului incadrat in
cadrul laboratorului pentru insusirea cunostintelor teoretice si practice privind activitatile de
laborator. Inifiaza si participa la actiuni pentru ridicarea pregitirii profesionale a personalului.
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asigurd conditiile necesare (aparatura, reactivi, substanfe, personal calificat) efectusrii orelor de
laborator din planul de invatimant al Facultitii de Contructii Timisoara, Departamentul de
inginerie geotehnici si Cii de comunicatii terestre.

asiguré experimentarea si aplicarea unor metode si procedee tehnologice noi executind studii si
analize si urmdreste in timp comportarea acestora in exploatare.

asigurd conditii nepericuloase pentru personalul muncitor din laborator privind depozitarea,
péstrarea si manipularea substantelor toxice, inflamabile ce se folosesc in procesul muncii.

in cadrul investitiilor anuale ale D.R.D.P. Timigoara asigura dotarea laboratorului cu aparatura,
ustensile si materiale de laborator, materiale de protectie necesare determindrilor si incercarilor
autorizate.

analizeazi periodic activitatea desfégurata in laborator pentru asigurarea calitatii lucrarilor.
urmareste utilizarea de cétre laboranti a echipamentului de protectie specific muncii, care si fie
folosit numai in timpul programului de lucru.

executd si alte activitéti cu caracter specific ce decurg din actele normative in vigoare sau
dispuse de catre conducerea D.R.D.P. Timigoara.

la realizarea incercérilor, analizelor, rapoartelor tehnice si a altor lucriri specifice laboratorului,
conducerea laboratorului detine autoritate deplini si rdspunde conform legislatiei in vigoare de
stabilirea si aplicarea Sistemului de Management al Calititii. Obiectivele strategiei sistemului
de management al calitatii ce revin laboratorului in cadrul aplicarii sistemului de management
al calitatii sunt:

1. realizarea calitatii cerute In scopul pastrarii imaginii de marci a laboratorului;

2. realizarea, mentinerea §i imbundtatirea continui a calititii serviciilor si lucririlor de
laborator;

3. dezvoltarea increderii ca prevederile sistemului de management al calitatii sunt satisficute;
4. desfasurarea activitatii in cadrul laboratorului se face in cadrul sistemului de management al
calitdfii al D.R.D.P. Timigoara;

5. aplicarea §i mentinerea politicii calitatii la toate nivelurile organizatorice ale laboratorului;
6. respectarea prevederilor si dispozitiilor sistemului de management al calitatii in MC si
prevazute in procedurile si instructiile aferente;

7. modularea si adaptarea la cerintele sistemului de management al calitiitii, inclusiv in

ceea ce priveste organizarea in functiile de importants a lucririlor contractate;

8. organizarea masurilor de prevenire a neconformitatilor, precum si indentificarea si
inregistrarea tuturor problemelor referitoare la calitate

9. pastrarea independentei in luarea deciziilor asupra confirmarii calitatii pentru

activititile desfasurate;

10. asumarea raspunderii intocmirii rapoartelor periodice asupra stadiului calitatii cel

putinin fiecare semestru cu eventuale propuneri de actiuni, care revin responsabilului cu
sistemul de management al calititii din laborator.

11.efectuarea incercarilor si determindrilor de laborator pe bazi de comandi sau

contract, achitarea precum si eliberarea rapoartelor de incercare, efectuindu-se pe baza
devizelor intocmite pentru fiecare determinare in parte pe baza preturilor unitare

12. reactulizate prin Hotarérea nr. 5 a Consiliului de Administratie al C.N.A.LR.- S.A.

din 22.05.2007, stabilind cu beneficiarii care sunt limitele de utilizare a rezultatelor
Incercarilor.\angajarea numai in actiuni care nu pot pune in pericol obiectivitatea

deciziilor si integritatea in ceea ce priveste activitatea in domeniul specific al

incercérilor de laborator.

13. adoptarea formei organizatorice care si conduci la eliminarea oricarei presiuni

comerciale, financiare sau de alta naturd care ar putea influenta decizia tehnica.

14. asigurarea conditiilor necesare desfiguririi in bune conditii a controalelor periodice

$i prezentarea spre verificarea tuturor documentelor solicitate.

15. respectarea in vederea procedurii de autorizare a urmitoarelor autorizatii:

16. punerea la dispozitia comisiilor de autorizare a documentelor si informatiilor

necesare verificarii veridicitatii datelor din dosarul de autorizare;
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17. asigurarea conditiilor necesare efectudrii auditului laboratorului, inclusiv spatiile
necesare;
18. aducerea la Indeplinire a dispozitiilor i méasurilor stabilite de comisiile de
autorizare;
19. achitarea la termenele stabilite a taxelor de autorizare, reautorizare, audit,
supraveghere, precum si taxele pentru efectuarea altor servicii de cétre organismul de
autorizare;
20. incetarea emiterii de documente privind incercérile efectuate la expirarea
valabilititii autorizatiei;
21. dovedirea la cererea comisiei de autorizare a capabilitdtii de a efectua incercarile
pentru care a fost autorizat;
22. utilizarea In posturile de sef de laborator si sef de domenii de incerciri numai a
personalului autorizat de Inspectoratul de stat in constructii, lucréri publice, urbanism gi
amenajarea teritoriului.

Conform H.G. nr. 766-1997 Laboratorul de incerciiri in constructii raspunde si de:
- mentinerea pe tot parcursul intervalului de timp in care este autorizat, a conditiilor avute la
autorizare;
- asigurarea impartiabilitatii si integririi deciziilor tehnice;
- respectarea prevecerilor normelor si standardelor in vigoare;
- exactitatea si impartialitatea rezultatelor incercérilor;
- emiterea de documente numai in domeniile pentru care a fost autorizat.

6.12. Compartiment Integritate, Informatii Speciale si Clasificate
Este subordonat Directorului Regional

Scop:

Asigura respectarea la D.R.D.P. Timisoara Central si coordonarea la subunitati a masurilor
privind protectia si gestionarea informatiilor clasificate, protectia infrastructurilor critice
nationale/europene din obiectivul de activitate al C.N.A.LR. in cadrul transporturilor rutiere,
protectia civila si activitati specific problemelor speciale.

Asigurarea respectarii cerintelor stabilite prin H.G. nr. 583/2016 privind Implementarea
Strategiei Nationale Anticoruptie in cadrul D.R.D.P. Timisoara.

Atributii:

Respectarea regulilor generale si implementarea masurilor privind protectia si gestionarea
informatiilor clasificate, la CNAIR Central;

Gestionarea documentelor de acces (certificate de Securitate si autorizatii de acces) la
informatiile clasificate din DRDP Timisoara;

Elaborarea si gestionarea documentelor specific activitatii de protectie a informatiilor
clasificate la D.R.D.P. Timisoara Central;

Coordonarea activitatii de protectie si gestionare a informatiilor clasificate la subunitati;
Elaborarea Planului de control al activitatii de protectie a informatiilor clasificate la subunitati;
Coordonarea si controlul activitatii de protective si gestionare a informatiilor clasificate la
subunitati a vulnerabilitatilor si riscurilor existente in sistemul de protective a informatiilor
clasificate si elaborarea propunerilor privind masurile de prevenire si inlaturare a
vulnerabilitatilor si riscurilor privind informatiile clasificate;

Consilierea Directorului Regional privind protectia si gestionarea informatiilor clasificate;
Aducerea la cunostinta Directorului Regional vulnerabilitatile si riscurile existente in sistemul
de protective a informatiilor clasificate si propunerea masurilor de prevenire si inlaturarea
acestora;

Instruirea salariatilor care au acces la informatiile clasificate;

Elaborarea propunerilor privind obiectivele, sactoarele si locurile unde se pastreaza sau se
lucreaza cu documente clasificate.

Elaborarea Planului de Integritate la nivelul D.R.D.P. Timisoara.
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Realizarea de activitati privind Implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie conform
masurilor cuprinse in Planul de Integritate.

Verificari interne privind ducerea la indeplinire a Strategiei Nationale Anticoruptie, conform
Planului de Integritate , propunerea de masuri de corectare a abaterilor si a disfunctionalitatilor
constatate, inclusiv elaborarea planului de masuri aferente (termene, responsabili).
Coordonarea subunitatilor D.R.D.P. Timisoara in ceea ce priveste implementarea Planului de
Integritate.

Monitorizarea indeplinirii de catre compartimentele functionale ale D.R.D.P. Timisoara a
masurilor cuprinse in Planul de Integritate.

Elaborarea raportarilor privind implementarea Planului de Integritate la D.R.D.P. Timisoara.
Participarea prin decizie a Directorului General Regional comisii/grupuri de lucru de
verificare/control a evenimentelor care au generat disfunctionalitati in activitatea D.R.D.P.
Timisoara.

6.13.Compartiment Gestionare Date cu Caracter Personal
Este subordonat Directorului Regional
Scop:

Asigurarea respectarii cerintelor stabilite prin Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
(G.D.P.R.).

Atributii:
Asigura si raspunde de:

Elaborarea politicilor pentru protectia si gestionarea datelor cu caracter personal la nivelul
D.R.D.P. Timisoara.

Monitorizaarea respectarii G.D.P.R., a altor dispozitii de drept ale UE/ de drept intern si a
politicilor C.N.A.LR. in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal.

Indrumarea Directorului General Regional si salariatilor D.R.D.P. Timisoara cu privire la
obligatiile de a respecta G.D.P.R. si alte norme privind protectia datelor cu caracter personal.
Consilierea in cadrul D.R.D.P. Timisoara in ceea ce priveste evaluarea impactului privind
protectia datelor.

Cooperarea cu Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter

Personal cu privire la aspectele legate de prelucrarea datelor, reprezentand punct unic de
contact cu aceasta.

6.14.Serviciul Achizitii
Este subordonat Directorului Regional
Atributii:

Asigura si raspunde de conducerea si coordonarea serviciilor din subordine.

6.14.1 Biroul Achizitii Produse si Servicii
Este subordonat Sefului Serviciului Achizitii.

Atributii:

elaboreazi si, dupd caz, actualizeaza strategia de contractare §i ,,Programul anual al achizitiilor
publice” (P.A.A.P.), pe baza necesitatilor transmise de catre celelalte compartimente
functionale din cadrul D.R.D.P. Timisoara

.elaboreazd documentatiile a contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru de lucriri si
produse, ce se organizeazi de citre D.R.D.P. Timigoara(intocmirea fisei de date a achizitiei,
modele de formulare si modelul de contract de achizitie publicd, pe baza cerintelor caietului de
sarcini §i a documentelor inaintate de citre compartimentelor functionale din cadrul D.R.D.P.
Timisoara, care solicitd demararea procedurii)

elaboreaza si publicd in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (S.E.A.P.) anuntul de
consultare a pietei pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitie
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publicd/acordurilor-cadru de lucréri si produse, in baza referatului pentru consultare de piata si
a versiunii preliminare a caietului de sarcini, transmise de cétre compartimentele functionale,
respectiv publicd in S.E.A.P. rezultatul final al procesului de consultare a pietei

elaboreazd documentatia de atribuire a contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru si a
documentelor-suport, pe baza necesitatilor transmise de cétre compartimentele functionale;
genereazd electronic Documentul Unic de Achizitii European (D.U.A.E.), completat cu
informatiile solicitate In raport cu criteriile de calificare si selectie stabilite prin Documentatia
de atribuire a contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru de lucréri i produse;
indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de Legea nr.
98/2016 privind achizifiile publice pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru de lucréri si produse;

constituie si pastreazd dosarul achizitiei publice pentru procedurile de atribuire a contractelor
de achizitie publicd/acordurilor-cadru de lucrari si produse;

indeplineste obligatiile referitoare la procedura de solutionare a contestatiilor pe cale
administrativ-jurisdictionald, astfel cum sunt acestea prevazute de Legea nr. 101/2016 privind
remediile §i cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a
contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii,
precum §i organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor
pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru de lucriri si
produse;

tine evidenfa garantiilor de participare constituite de citre ofertanti in cadrul procedurii de
achizifie public#, precum si indeplinirea obligatiilor de restituire a garantiilor de participare in
termenele reglementate de H.G. nr. 395/2016, pentru procedurile de atribuire a contractelor de
achizifie publicd/acordurilor-cadru de lucrari si produse;

6.14.2 Biroul Achizitii Lucrari
Este subordonat Sefului Serviciului Achizitii.

Atributii:

elaboreazi si, dupd caz, actualizeazi strategia de contractare si ,,Programul anual al achizitiilor
publice” (P.A.A.P.), pe baza necesitifilor transmise de citre celelalte compartimente
functionale din cadrul D.R.D.P. Timisoara;

elaboreazd documentatiile a contractelor de achizifie public#/acordurilor-cadru de lucriri,
servicii §i produse, ce se organizeazi de cdtre D.R.D.P. Timisoara(intocmirea fisei de date a
achizitiei, modele de formulare si modelul de contract de achizitie publici, pe baza cerintelor
caietului de sarcini §i a documentelor inaintate de citre compartimentelor functionale din
cadrul D.R.D.P. Timisoara, care solicita demararea procedurii)

elaboreazi si publicd in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (S.E.A.P.) anunful de
consultare a piefei pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru de lucriri, servicii §i produse, in baza referatului pentru consultare de
piatd si a versiunii preliminare a caietului de sarcini, transmise de citre compartimentele
functionale, respectiv publica in S.E.A.P. rezultatul final al procesului de consultare a pietei;
elaboreazd documentatia de atribuire a contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru si a
documentelor-suport, pe baza necesitiilor transmise de citre compartimentele functionale;
genereazd electronic Documentul Unic de Achizitii European (D.U.A.E.), completat cu
informatiile solicitate fn raport cu criteriile de calificare si selectie stabilite prin Documentatia
de atribuire a contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru de lucriri, servicii si produse;
indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de Legea nr.
98/2016 privind achizifiile publice pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru de lucrari, servicii si produse;

constituie §i pastreazd dosarul achizitiei publice pentru procedurile de atribuire a contractelor
de achizitie public#/acordurilor-cadru de lucriri, servicii si produse;

indeplineste obligatiile referitoare la procedura de solutionare a contestatiilor pe cale
administrativ-jurisdictionala, astfel cum sunt acestea previzute de Legea nr. 101/2016 privind
remediile §i cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a
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contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii,
precum §i organizarea §i functionarea Consiliului National de Solufionare a Contestatiilor
pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publici/acordurilor-cadru de lucriri,
servicii si produse;

evidenta garantiilor de participare constituite de cétre ofertanti in cadrul procedurii de achizitie
publicd, precum si indeplinirea obligatiilor de restituire a garantiilor de participare in termenele
reglementate de H.G. nr. 395/2016, pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitie
publicé/acordurilor-cadru de lucréri, servicii si produse;

6.14.3 Biroul Achizitii Directe
Este subordonat Sefului Serviciului Achizitii.
Atributii:

raspunde de realizarea achizitiilor directe conform art. 7 din Legea 98/2016, art. 43-46 din H.G.
nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie public¥/acordului cadru si a Normelor Procedurale interne
privind achizitia directd de produse, servicii sau lucriri in baza Legii nr.98/2016 si a H.G. nr.
395/2016;

desemneazd persoanele responsabile cu derularea achizitiei directe si intocmeste referatul
privind emiterea deciziei de numire a comisiei ce va derula achizifia directs;

pune la dispozitia comisiei un exemplar al documentelor intocmite in vederea deruldrii
achizitiei;

analizeazd referatele de necesitate pentru achizitia directd, (intocmite de compartimentele
functionale ale D.R.D.P. Timisoara) prin prisma pragului valoric si a verificarii Registrului de
Evidentd a Achizitiilor Directe centralizat la nivelul Biroului, Achizitii Directe stabilind daca
pentru produsul/serviciul/lucrarea necesara a fi achizitionata se poate aplica achizitia directs;
elaboreaza modelul de contract aferent achizitiei directe in baza caietului de sarcini si a tuturor
documentelor transmise de compartimentele functionale ale D.R.D.P. Timisoara si il inainteaza
pentru avizare/punct de vedere/observatii/comentarii;

transmite Invitafia de participare la un operator economic sau publicd invitatia pe site-ul
D.R.D.P. Timigoara luénd in considerare modalitatea de initiere a achizitiei directe transmis3
de cétre compartimentul functional care a solicitat achizitia;

raspunde la orice clarificare solicitatd de operatorii economici interesati de achizitia directi;
inregistreazi ofertele primite;

participd prin persoanele din cadrul Biroului, desemnate ca membrii in comisii, la derularea
achizifiilor directe prin intermediul Catalogului Electronic publicat in SEAP sau realizarea
achizitiilor directe de la orice operator economic in cazul in care achizitia nu s-a putut finaliza
prin utilizarea Catalogului Electronic

claboreazi si transmite comunicdrile privind rezultatul achizitiei directe citre toti ofertantii
participanti in cadrul procesului de achizitie;

procedeaza la incheierea contractului cu ofertantul castigitor;

transmite notificare in SEAP conform legislatiei in vigoare;

intocmeste dosarul achizitiei directe pentru fiecare achizitie directd efectuati;

tine evidenta achizifiilor directe de produse, servicii si lucrdri prin Registrul de Evidents al
Achizitiilor Directe si il transmite la C.N.A.LR.S - S.A. Central;

raporteazd sdptdmaénal, lunar si anual la CN.ALR. - S.A. prin intermediul Serviciului
Achizitii Publice si Asigurarea Transparentei D.R.D.P. Timisoara situatia achizitiilor directe;
Publicd in SEAP documentele constatatoare emise de citre Autoritatea Contractantd pentru
contractele atribuite prin cumpdrare directd, atunci cind acestea sunt solicitate de citre
contractant/contractant asociat.

asigurd transparenta achizitiilor directe din cadrul DRDP Timisoara prin publicarea pe site-ul
DRDP Timisoara a contractelor de achizitie direct;

asigurd semnarea contractului (daca este cazul) cu ofertantul castigitor pentru achizitiile directe
finalizate prin utilizarea Catalogului Electronic sau pentru achizitiile directe cu o valoare
estimatd mai mare sau egald cu cea stabilita prin procedura si care a fost realizatd de la orice
operator economic;
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intocmeste acte aditionale conform legislatiei in vigoare dacd este cazul, pe care le inainteazi
spre semnare conducerii D.R.D.P. Timisoara si respectivilor contractanti, urmare solicitérilor
formulate de compartimentele functionale din cadrul DRDP Timisoara;

in realizarea atributiilor ce ii revin, colaboreazd cu serviciile/birourile/compartimentele din
cadrul D.R.D.P. Timisoara;

aplica legislatia in vigoare privind achizitiile directe.

6.14.4 Birou Pregatire Documentatii si Monitorizari
Este subordonat Sefului Serviciului Achizitii.
Atributii:

urmdreste aprovizionarea produselor, prestarea serviciilor §i executia lucrdrilorcontractate in
conformitate cu prevederile caietelor de sarcini §i normativelor in vigoare; servicii, iluminat
noduri rutiere etc.) ;

Organizarea, derularea si finalizarea procesului de evaluare a ofertelor/candidaturilor depuse
pentru procedurile de achizitie publica a caror publicare s-a realizat in SEAP/SICAP, indiferent
de sursa de finantare, de la momentul desemnarii membrilor comisilor de evaluare si a emiterii
Deciziilor de numire a Comisiei de evaluare si pana la aprobarea de catre conducatorul
autoritatilor contractante a Raportului procedurii de atribuire

Emiterea, inregistrarea Deciziilor de numire a Comisiei de Evaluare precum si aducerea la
cunostiinta a acestora membrilor desemnati pentru a realiza procesul de evaluare a
ofertelor/candidatilor

Coordonarea din punct de vedere administrative a activitatii Comisiilor de Evaluare.
Elaborarea modelelor de grile de evaluare, a modelului de raport al procedurii de atribuire
precum si asigurarea semnarii documentelor finale de catre toti membrii comisiei de evaluare;
Elaborarea calendarului de evaluare, in conformitate cu prevederile legale, dupa deschiderea
ofertelor/candidaturilor;

Elaborarea  punctelor de vedere privind contestatiile/plangerile  depuse la
CNSC/Tribunal/Curtea de Apel pe parcursul evaluarii ofertelor/candidaturilor sau impotriva
Rezultatului final de catre ofertantii participanti;

Realizarea procesului de reevaluare a ofertelor/candidaturilor in conditiile in care se dispune de
catre CNSC/Tribunal/Curtea de Apel Bucuresti/alte organisme.

6.14.4.1 Compartiment Analiza Preturi

Este subordonat Biroului Pregatire Documentatii si Monitorizari.
Atributii:
asigurd si raspunde de intocmirea §i activitatea unei baze de preturi pentru principalele categorii
de lucrdri §i servicii specializate pe domenii de activitate a DRDP Timigoara si o bazi
informationald de preturi practicatd de principalii furnizori de materiale;
analizeazi si verificd datele privind determinarea valorii estimate a procedurilor inaintate de
Serviciile derulatoare din punct de vedere al incadrérii in preturile unitare practicate pe piati.

6.14.4.2 Compartiment Contracte

Este subordonat Biroului Pregatire Documentatii si Monitorizari
Atributii:

a. intocmeste contractele de achizitie publicd achizitie publicd/acordurilor-cadru de lucrari,
servicii i produse si le Inainteaza pe circuitul de avizare si semnare;
intocmeste contracte de determindri de laborator, contracte cu detinitorii de utilititi, contracte
de inchiriere spatii in clidirea situatd in Timisoara, str. Intrarea Domogled nr. 11, diverse
contracte de inchiriere ( altele decat cele de utilizare zond drum) si le inainteazi pe circuitul de
avizare si semnare;
intocmeste si transmite situafii sdptdmaénale, lunare si anuale referitoare la procedurile de
achizitie publicd, solicitate de citre Compania Nationald de Administrare a Infrastructurii
Rutiere S.A. (C.N.A.LR. S.A.), Ministerul Transporturilor (M.T.) sau alte institutii;
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6.15.Serviciul Juridic
Este subordonat Directorului Regional
Atributii:

Asigura si raspunde de conducerea si coordonarea serviciilor din subordine.

6.15.1 Birou Contencios
Este subordonat Sefului Serviciului Juridic
Atributii:

studiazi legislatia incidentd obiectului de activitate al institutiei

intocmeste, la cerere, rapoarte periodice cu privire la modificirile legislative si doctrinare si le
inainteaza sefului ierarhic superior

intocmeste opinii legale privitoare la problemele cu care este sesizat;

acordd consultanti juridicd celorlalte departamente ale institutiei, prin avizarea sau modificarea actelor
ce angajeaza juridic institutia;

urméreste aplicarea legislatiei cu privire la administrarea, construirea, modernizarea, intretinerea si
exploatarea drumurilor nationale;

intocmeste si redacteazd acte cu caracter juridic pentru toate etapele premergitoare unor eventuale
conflicte juridice;

. vizeazi pentru legalitate proiecte de hotarari, regulamente precum si alte acte cu caracter juridic,
elaborate de citre conducerea Directiei Regionale;

sesizeazd din proprie initiativd conducerea D.R.D.P. Timisoara pentru eventuale erori judiciare care se
comit in alte compartimente prin prezentarea acestora Directorului sau Sefului Departamentului
respectiv;

face propuneri pentru eventualele imbunatatiri ale circulatiei documentelor pentru a se evita eventualele
complicatii de naturi juridici;

transmite citre sectiile din cadrul D.R.D.P. corespondenta de specialitate cu indicatii juridice necesare
rezolvirii operative a problemelor in cauzi;

indrumi si coordoneazi activitatea consilierilor juridici din cadrul sectiilor din structura D.R.D.P, da
solutii si dispune strategia de urmat in activitatea acestora;

reprezinta intereselor DRDP Timisoara in fata instantelor Judecitoresti si a organelor de jurisdictie, a
autoritéfilor administratiei publice locale si centrale, precum si in orice alte relatii cu persoane juridice si
fizice care privesc societatea;

executd alte sarcini ocazionale primite in scris sau verbal de la seful ierarhic superior sau de la
Directorii Directiei Regionale;

Intretine un contact permanent cu Directia Juridicid din cadrul CN.AIR.S-A pentru aplicarea unei
politici juridice unitare la nivelul companiei;

tine evidenta actelor normative care apar in Monitorul Oficial, ingtiinteazd conducerea Directiei
Regionale, serviciile, birourile si sectiile din cadrul DRDP Timisoara de aparitia si aplicarea acestora in
practica si urmdreste implementarea lor;

studiaza literatura juridica incidents obiectului de activitate al institutiei;

intocmeste acte juridice ce emani de la institutie in cadrul procedurii judiciare si prejudiciare, precum si
in fazele procedurale si procesuale ;

negociaza stingerea litigiilor institutiei in faza prejudiciara si judiciars;

asigurd in caz de nevoie eventuale colaboriri cu societii de avocaturi in vederea apdrarii intereselor
D.R.D.P. in contradictie cu tertii

asigurd protectia din punct de vedere juridic a relatiilor D.R.D.P. Timisoara cu oricare alt tert in oricare
dintre raporturile care se creeazi intre acestia si D.R.D.P,;

asigura participarea in diverse comisii constituite prin deciziile superiorilor ierarhici ;

colaboreaza pe linie juridica cu alte unitéti si cu asociatiile juridice profesionale;

colaboreaza la redactarea proiectelor de hotirari, dispozitii, regulamente si orice alte acte cu caracter
Juridic ce intereseazi unitatea, conform sarcinilor primite de la superiorii ierarhici ;

avizeaza pentru legalitate, la cererea conducerii societatii asupra proiectelor de regulamente, hotirari,
precum si asupra altor acte cu caracter juridic ce privesc societatea;

avizeazi legalitatea masurilor ce urmeazi a fi luate de conducerea societatii in desfdgurarea activititii
acesteia, precum si asupra oricaror acte care pot angaja rdspunderea patrimoniali a societitii

verificd §i vizeazd pentru legalitate actele cu caracter Jjuridic, intocmite de supetiori, la solicitarea
acestora.

6.15.2 Biroul Analiza si Avizare
Este subordonat Sefului Serviciului Juridic.
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Atributii;

urmdéreste aprovizionarea produselor, prestarea serviciilor §i execufia lucrdrilorcontractate in
conformitate cu prevederile caietelor de sarcini §i normativelor in vigoare; servicii, iluminat
noduri rutiere etc.) ;

acorda asisten{di/consultantd juridicd in cadrul DRDP Timisoara

elaboreaza opinii juridice cu privire la aspectele legale referitoare la incheierea, modificarea si
incetarea contractelor in care CNAIR SA-DRDP Timisoara este parte;

reprezinta interesele DRDP Timigoara in fata instantelor judecdtoresti si a organelor de
jurisdictie, a autoritatilor administratiei publice locale si centrale, precum si in orice alte relatii
cu persoane juridice si fizice care privesc societatea

aplica corect legislatia in vigoare

colaboreaza cu alte servicii, birouri §i compartimente din cadrul DRDP Timisoara pentru
rezolvarea problemelor juridice;

intocmeste acte juridice ce emani de la institutie in cadrul procedurii judiciare si prejudiciare;
colaboreaza pe linie juridicd cu alte unititi si cu asociatiile juridice profesionale;

intrefine un contact permanent cu Directia Juridicd — din cadrul CNAIR S.A. pentru aplicarea
unei politici juridice unitare la nivelul companiei;

sesizeaza conducerea DRDP Timisoara pentru eventualele erori judiciare care apar in alte
compartimente prin prezentarea acestora Directorului sau Sefului Departamentului respectiv;
colaboreaza la intocmirea proiectelor de hotdrdri, dispozitii, regulamente si orice alte acte cu
caracter juridic ce intereseazi unitatea

avizeaza privind legalitatea, la cererea conducerii societitii asupra proiectelor de regulamente,
hotarari, precum si asupra altor acte cu caracter juridic ce privesc societatea

verifica §i avizarea privind legalitatea actelor cu caracter juridic, intocmite de superiori, la
solicitarea acestora ;

avizeaza, acordarea vizei de legalitate, a vizei de conformitate, formularea de eventuale
observatii referitoare la notele de fundamentare care se supun aprobirii organelor de
conducere ;

studierea legislatiei si literaturii juridice incidente obiectului de activitate al institutiei;

participa la rezolvarea oricdror alte acte §i lucrdri cu caracter juridic, la dispozitia superiorilor
ierarhici .
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Cap. 7. Atributiile structurilor functionale subordonate Directorului Intretinere DN si
Autostrazi

7.1.Biroul Tehnic CTE, PMS
Este subordonat Directorului Intretinere DN si Autostrazi.

Atributii:

aplica metodologia in vigoare privind sistemul de administrare optimizati a drumurilor
nafionale previzute cu imbrécéminte bituminoase sau din beton de ciment;

asigurd instruirea i perfectionarea continui a personalului de la S.D.N. - urile din subordine ce
se ocupd de sistemul de administrare optimizati a drumurilor nationale;

verificd baza de date VISAGE pentru programul P.M.S. si asigurd actualizarea datelor prin
colaborare cu SDN - urile si CESTRIN;

realizeazd studii de caz si situatii privind starea tehnici a drumurilor pentru programarea
lucrérilor pe DN-uri in cadrul D.R.D.P Timisoara.

coordoneazd si indrumi activitatea serviciului pe linie tehnica si trafic rutier, potrivit
metodologiei in vigoare;

organizeaza recensdmantul circulatiei §i anchetele origine — destinatie pe drumurile nationale
din cadrul D.R.D.P. Timisoara, asigur3 centralizarea i prelucrarea datelor obtinute

analizeazi modul de organizare si functionare a retelei de contori de trafic si face propuneri
pentru imbunétitirea acestei activititi;

organizeazd si urméreste efectuarea studiilor, incercarilor pe teren in legéturd cu comportarea in
timp a diferitelor structuri rutiere, organizeazi investigarea retelei rutiere si face propuneri in
consecinti;

coordoneazi activitatea de administrare a Bancii de date tehnice rutiere si a sistemului VIA
VIDEQO si face propuneri de reactualizare periodica a datelor existente;

coordoneaza intocmirea anuald a situatiei privind starea de viabilitate a drumurilor si a dérii de
seamd statistice DP cu privire la lungimea drumurilor nationale;

face propuneri cu privire la clasarea sau declasarea unor drumuri publice;

solicitd de la serviciile de specialitate programele anuale de proiectare;

intocmeste si difuzeazi temele de proiectare pentru diferite faze de proiectare: SPF, SF, PT ,
etc. in functie de necesitafi ;

colaboreazi la intocmirea situatiilor privind inventarierea bunurilor proprietate publica
(elementele aferente drumurilor);

colaboreazi cu unititile judetene de drumuri din subordinea Consiliilor Judetene in probleme
legate de sistematizarea retelei de drumuri publice;

participa la elaborarea unor studii si programe pentru dezvoltarea si sistematizarea retelei
drumurilor publice;

asigurd cooperarea §i colaborarea tehnico-stiintifici cu institute de invatdimant superior si
unitdti de cercetare pentru realizarea unor teme de cercetare;

in colaborare cu alte birouri/servicii/compartimente, pe baza studiilor efectuate face propuneri
de verificare si imbunatifire a normativelor si standardelor aferente lucririlor de drumuri si
poduri si face observatii la proiectele de standarde sau normative noi;

organizeazd biblioteca tehnici a D.R.D.P. Timisoara, gestiondnd colectia de standarde,
normative, instructiuni, documentatii, studii si carti cu caracter tehnic de specialitate.

face propuneri pentru abonarea D.R.D.P. Timisoara la revistele si publicatiile tehnice de
specialitate, urmérind difuzarea acestora la sectiile si serviciile din cadrul D.R.D.P. Timigoara.
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pe baza ofertelor solicitate sau primite, face propuneri pentru asigurarea cu standardele,
normativele si instructiunile tehnice necesare in activitatea specifici de administrare,
intretinere, reparare si constructie a drumurilor si podurilor

transmite standardele, normativele, instructiunile primite si prescriptiile tehnice necesare citre
subunititile D.R.D.P .Timigoara: sectii, districte.

informeazd periodic sectiile si serviciile asupra noutitilor apdrute in literatura tehnicid de
specialitate, precum §i in domeniul standardizrii.

urmdreste aplicarea §i executarea la timp a tuturor sarcinilor ce decurg din legislatia in vigoare;
in realizarea atributiilor ce i revin, colaboreazi cu serviciile de resort din cadrul C.N.A.LR.
S.A., cu serviciile §i birourile din cadrul D.R.D.P.Timisoara cu sectiile si cu organele financiar-
bancare teritoriale.

primeste, inregistreaza si urmaéreste rezolvarea sesizarilor postate pe internet sau direct de la
petenti, sesizéri care privesc D.R.D.P. Timisoara;

aduce la cunostinta directorului sesizarea si transmite rispunsul petentului nu mai tirziu de 30
zile de la inregistrare;

Relatii de colaborare obligatorii cu alte compartimente: Serviciul Tehnic si PMS colaboreazi
cu toate serviciile, birourile si compartimentele din cadrul D.R.D.P. Timisoara si cu S.D.N —
urile.

face propuneri cu privire la componenta Consiliului Tehnico - Economic al D.R.D.P. Timisoara
intocmeste rapoarte de analizi a documentelor pentru fiecare proiect supus avizarii;

analizeazi documentatiile tehnice si a documentelor insotitoare in vederea elaborarii avizelor;
intocmeste documentul de avizare pentru proiectele acceptate si transmite un exemplar din
acesta serviciului de specialitate care a solicitat avizarea;

comunici concluziile CTE-DRDP proiectantilor si beneficiarilor;

comunicd si transmite documente citre Serviciile C.N.A.LR. S.A. in vederea avizirii:

7.2. Serviciul Mecanizare si Parc Auto
Este subordonat Directorului Intretinere DN si Autostrazi.

Atributii:

coordoneazd activitatea de intretinere, exploatare si reparare a parcului de autovehicule , utilaje
si autoutilaje

propune si urmdreste aplicarea corectd a normelor de consum de carburanti pentru mijloacele
de transport aflate in parcul DRDP precum si incadrarea in aceste norme

urmareste, verificd starea tehnic# a parcului de auto, utilaje si autoutilaje si asigurd respectarea
prescriptiilor tehnice ale producétorului privind exploatarea acestora

analizeaza si face propuneri de dotiri/casiri pentru mijloace de transport si utilaje

urmareste transferurile de utilaje , autoutilaje §i autovehicule intre C.N.A.LR.S-A, DRDP si
subunitati

actualizeazi si transmite la C.N.A.L.R.S-A si subunitti inventarul mecani

participd la constatirile efectuate de citre unitiile de reparatii auto

verificd calitatea lucririlor efectuate de unitiile prestatoare de reparatii auto

verificd situatiile de lucriri, devizele intocmite de unititile prestatoare de reparatii auto

verifica starea tehnicéd a parcului auto inainte de plecarea si dupi sosirea din cursi, elibereazi
foi de parcurs

nu permite plecarea in cursi a conducitorilor auto care prezinti stare de oboseald , boald sau
in stare de ebrietate

urmareste executarea lucrérilor de intretinere zilnica , urmireste scadenta pentru efectuarea
reviziilor tehnice si a inspectiilor tehnice periodice pentru autovehiculele din parcul DRDP
verificd foi de parcurs, urmireste inregistrarea corectdi a distantelor, a cantititilor de carburant
si lubrifiant alimentat, confirmarea foilor de parcurs, calcularea datelor cuprinse in ele si
inscrierea lor in FAZ

prelucreazi normele de exploatare a autovehiculelor pentru evitarea accidentelor de circulatie
intocmeste dosarele autovehiculelor din parcul DRDP

se ocupd de Inmatricularea sau dupa caz radierea autovehiculelor din parcul DRDP
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= avizeazd necesarul de piese de schimb si consumabile propuse de subunititi

* | intocmeste caiete de sarcini pentru contractarea serviciilor de intrefinere si reparare a parcului
propriu

* urmireste derularea contractelor incheiate

= urmdreste costurile generate de intretinerea si repararea parcului propriu

* urmireste utilizarea eficientd a mijloacelor de transport din dotarea unitétii

* intocmeste caiete de sarcini, note de fundamentare, evaluiri privind valoarea estimati a
contractelor pentru contractarea serviciilor de intretinere §i reparare a cazanelor de incélzire

* urmadregte utilizarea, functionarea §i exploatarea instalatiilor sub presiune

* asigurd respectarea normelor tehnice ale I.S.C.I.R. privind cazanele de inciélzire

= urmdreste derularea contractelor pentru cazane de incélzire centrald ale subunitatilor si central
DRDP

* intocmeste tabele cu date tehnice pentru contractarea serviciilor de asigurare a mijloacelor de
transport auto si a persoanelor

* urmdreste derularea contractelor de asigurare (CASCO, RCA) pentru parcul DRDP

Alte atributii:

1. se ocupi de solutionarea dosarelor de dauni pentru autovehiculele din parcul DRDP

2. urmdreste derularea contractelor de inchiriere a autoutilitarelor prin leasing operational

3. intocmeste caiete de sarcini pentru incheierea contractului de furnizare de piese si de reparare a

motouneltelor din dotare

4. verificd si urméreste efectuarea reviziilor si reparatiilor pentru motounelte

5. urmdreste derularea §i decontarea contractelor pentru motounelte

6. urmireste costurile generate de intretinerea si repararea motouneltelor

7. intocmeste necesarul de carburanti pentru parcul DRDP

8. urmdreste si optimizeaza incadrarea in limitele stabilite pe carduri a consumului de carburanti

9. urmiéreste derularea contractului de carburanti

10. urmareste stocurile de carburanti §i actualizarea acestora pe site in campania de deszipezire

11. intocmeste caiete de sarcini pentru incheierea contractului de furnizare si montare anvelope pentru
autoturismele si autoutilajele din dotare

12. analizeaz3 si avizeazi necesarul de anvelope pentru parcul DRDP

13. urméreste derularea si decontarea contractului pentru anvelope

14. intocmeste caiete de sarcini pentru incheierea contractului de furnizare de piese si de reparare a
autoutilajelor din dotare

15. verificd si urméreste efectuarea reviziilor si reparatiilor pentru autoutilaje

16. urmireste derularea si decontarea contractelor pentru autoutilaje

17. urmdreste costurile generate de intretinerea si repararea autoutilajelor din dotare

18. participa la activitatea comandamentului de iarni

19. urmdreste defectiunile autovehiculelor si utilajelor care participa la campania de desziipezire

20. urmdreste aplicarea §i executarea la timp a tuturor sarcinilor ce decurg din legislatia in vigoare.

21. In realizarea atributiilor ce 1i revin, colaboreazi cu serviciile de resort din cadrul C.N.A.I.R.-S.A,cu
serviciile si birourile din cadrul D.R.D.P. Timisoara cu sectiile si cu organele financiar-bancare
teritoriale

22. colaboreazd cu toate SDN-urile , districtele §i ACI-urile pentru asigurarea continuititii
necesarului de deplasiri a personalului pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, pentru asigurarea
functionalitdtii motouneltelor, pentru asigurarea incalzirii in conditii de siguranta a subunititilor

23. colaboreazd cu unitifile service prestatoare de servicii de intretinere si reparare parc auto

24. colaboreazi cu unititile service prestatoare de servicii de intretinere si reparare autoutilaje

25. colaboreazi cu prestatori de reparatii motounelte

26. colaboreazi cu furnizorii de servicii de intretinere si reparare cazane de incilzire

27. colaboreazi cu societati de asigurare

28. colaboreazd cu ISCIR

29. colaboreaza cu IGP Timis, ARR

30. colaboreazi cu Serviciul Mecanizare al C.N.A.LR.S-A precum si cu Serviciile de Mecanizare ale
DRDP-urilor.
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7.4. Serviciul Lucrari de Arta, BMS -
Este subordonat Directorului Intretinere DN si Autostrazi si isi desfasoara activitatea la sediul
Atelierului.

Atributii:

asigurd activitatea de intrefinere exploatare i reparatii a podurilor si podetelor de pe raza de
activitate a D.R.D.P. Timisoara;

intocmeste programele anuale si de perspectivi, iar dupi aprobarea lor de citre C.N.A.LR. S.A.
asigurd urmdrirea lucrarilor de intrefinere si reparatii a podurilor;

elaboreazd caietele de sarcini, notele privind determinarea valorilor estimate, notele de
fundamentare si/sau alte documente conform procedurilor interne privind achizitiile publice,
necesare demardrii procedurilor de achizitie publicd a contractelor de produse, servicii sau
lucrdri privind activitatea de intretinere si reparafii a podurilor si podetelor de pe raza de
activitate a D.R.D.P. Timisoara;

programeaza §i coordoneazi activitatea organizatorici in vederea asiguririi executiei lucrarilor
de intretinere si reparafii poduri;

propune si urméreste programul de actualizare a bancii centrale de date pentru podurile si
podetele din administrare;

urmireste aplicarea i executarea la timp a tuturor sarcinilor ce decurg din normativele si
legislatia in vigoare;

in realizarea atributiilor ce 1i revin, colaboreazi cu serviciile de resort din cadrul C.N.A.LR.
S.A. cu serviciile si birourile din cadrul D.R.D.P. Timigoara cu sectiile si cu organele financiar
- bancare teritoriale.

7.5 Birou Cladiri

Atributii:
inventariere cladiri
punere in ordine si promovare pentru intretinere curenta si reparatii capitale

7.6. Atelier Mecanic
Este subordonat Directorului Intretinere DN si Autostrazi.

Atributii:
executa diagnosticarea primard la parcul de auto-utilaje din cadrul DRDP Timigoara.
Identificarea defectiunilor si repararea acestora in cadrul atelierului sau deplasarea in locul
unde se afld autovehiculul sau utilajul defect.
efectueaza lucridri de micd anvergurd: reparatii, revizii, intretinere si reglaje functionale ale
parcului de auto-utilaje din dotarea D.R.D.P. Timisoara.
face operatii de inlocuire roti(vari-iarna).
face diagnosticarea primara pentru "mica mecanizare" din dotarea DRDP Timigoara.
Activitafi de reparafii, revizii, intrefinere si reglaje functionale pentru"mica mecanizare".
Identificarea defectiunilor, efectuarea reviziilor in functie de orele de utilizare, efectuarea de
reglaje, inlocuirea consumabilelor si a pieselor deteriorate in cadrul atelierului.
executa lucrdrile de micd anvergura pentru elemente de siguranta circulatiei din administrarea
DRDP Timigoara datorate ca urmare a accidentelor de circulatie. Efectuarea lucrarilor de
reparafii, reconditionare si vopsire a tablelor indicatoare, stilpilor, parapetilor etc.
repara, reconditioneaza i vopseste table indicatoare, stilpi, parapeti.
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* executa lucrdrile de micd complexitate la sistemele de incilzire,sanitare si electrice din dotarea
DRDP Timigoara. Interventia in cadrul SDN -urilor §i al subunitatilor pentru reparatii la
instalatiile de incélzire,sanitare si electrice.
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Cap. 8. Atributiile structurilor functionale subordonate Directorului Adjunct Intretinere

8.1.Biroul Productie
Este subordonat Directorului Adjunct Intretinere

Atributii:
a. intocmeste caiete de sarcini si documentatia aferenta promovarii achizitiei de materiale necesare

derularii activitatii Sectiei Productie Lucrari Drumuri (SPLD)

b. participa in comisiile de licitate la achizitiile promovate

C.

urmareste derularea contractelor incheiate in vederea incadrarii in fondurile alocate si respectarea
prescriptiilor acestora cantitativ si valoric

d. verifica si coordoneaza activitatea SPLD

e.

organizeaza receptia lucrarilor executate de SPLD

8.2 Serviciul Autorizatii si Verificare Zona Drum
Este subordonat Directorului Adjunct Intretinere.

Atributii:
Asigura si raspunde de:
a. analizarea documentatiilor tehnice privind amplasarea in zona drumurilor nationale europene din

e.

administrarea DRDP Timisoara a unor constructii, panouri publicitare, instalatii, asigurarea
accesului din/la drumurile nationale, avizarea acestora in C.T.E. restrdns a DRDP Timisoara si
inaintarea la C.N.A.LR. S.A. Bucuresti in vederea eliberdrii acordului comun C.N.A.LR. S.A.—
LG.P.R. Bucuresti-Directia Rutierd pentru obiectivele amplasate pe drumurile nationale europene,
conform Ordinului M.T. nr. 158/1997;

. analizarea documentatiilor tehnice privind amplasarea in zona drumurilor nafionale principale si

secundare din administrarea DRDP Timisoara a unor constructii, panouri publicitare, instalatii,
asigurarea accesului din/la drumurile nationale si eliberarea acordului prealabil;

. intocmirea notei interne cétre Serviciul Financiar - DRDP Timigoara pentru eliberarea facturii si

incasarea tarifului de utilizare a zonei drumului aplicat pentru eliberarea acordului prealabil si
autorizatiei de amplasare si acces la drum, conform Ordinului ministrului delegat pentru proiecte de
infrastructurd de interes national si investitii strdine nr. 290/2013;

. eliberarea autorizatiilor pentru amplasarea gi/sau executarea de lucrdri in zona drumurilor nationale

pentru constructii, panouri publicitare instalatii, asigurarea accesului din/la drumurile nationale,
conform normelor tehnice in vigoare, pe baza analizei documentatiilor tehnice prezentate de citre
proiectanti sau beneficiari;

prelungirea la cererea proiectantilor sau beneficiarilor a termenului de valabilitate al acordurilor sau
autorizatiilor in cazul expirdrii lor;

J- verificarea pe teren, cdnd este cazul, a exactitatii datelor din documentatiile prezentate in vederea

eliberdrii acordurilor si autorizatiilor;

g verificarea misurilor luate de responsabilii de la sectii impotriva beneficiarilor obiectivelor

neautorizate;

h. urmdrirea, prin sondaj, pe teren a respectirii conditiilor impuse in autorizatiile eliberate de D.R.D.P.

L

Timisoara;

intocmirea notelor de calcul pentru suprafetele ocupate in zona de siguranti a drumurilor pentru
amenajare accese rutiere, amplasare chioscuri, amplasare utilitd{i (cu exceptia sistemelor de
alimentare cu apa si canalizare), in vederea incheierii contractelor de inchiriere a zonei drumului
national;

incheierea contractelor pentru utilizarea zonei drumurilor si urmirirea modulului de derulare a
contractelor, prin intermediul persoanelor responsabile din fiecare sectie de drumuri din cadrul
D.R.D.P. Timisoara;
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k. tine evidenta amplasamentelor/obiectivelor/acceselor in/din drumurile nationale realizate/construite
in zona drumurilor nationale, pentru care existd contracte incheiate, si actualizarea periodicd a bazei
de date aferenti;

/. centralizarea datelor primite de la SDN 1-5 in legiturd cu derularea contractelor de inchiriere a zonei
drumurilor;

m. solutionarea petifiilor in conformitate cu prevederile O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea

activitdtii de solutionare a petitiilor, privind activitdti referitoare la amplasarea diferitelor obiective
in zona drumurilor nationale.

8.3.Serviciul Intretinere Drumuri Autostrazi si Plan
Este subordonat Directorului Adjunct Intretinere

Atributii.

a. propune spre aprobare la C.N.A.LLR.-S.A S.A. Bucuresti programe anuale si multianuale de servicii,
lucrédri de intrefinere curentd §i periodicd si de achizifie pentru reteaua de drumuri nationale si
autostrdzi din administrare;

b. dupd repartizarea fondurilor financiare aferente activitatii de Intretinere, deruleazi contracte de
achizitie de materiale, servicii si lucréri specifice activitatii de intretinere curentii pentru activitatea
de vard si iarnd, de intretinere periodici si lucriri accidentale;

c. Intocmeste documentatii de licitatie (caiete de sarcini, si/sau alte documente conform legislatiei in
vigoare), necesare demardrii procedurilor de achizitie publica a contractelor de servicii, lucriri si
privind intretinerea drumurilor nationale si autostrizilor si participa in comisiile de licitatii;

d. urmireste executia serviciilor si lucririlor contractate in conformitate cu prevederile caietelor de
sarcini $i normativelor in vigoare, incadrarea in limitele de cheltuieli prin personalul propriu de
specialitate al D.R.D.P, S.D.N/S.LA, districte, C.I.C-uri sau consultan{s, functie de volumul si
importanta acestora;

e. verificd aplicarea normativelor specifice privind activitatea de mentenanti a drumurilor publice la
subunitati,

J. organizeaza si efectueazi receptia lucrérilor contractate (dupi caz);

g intocmeste informdri privind evenimente tehnice i rutiere (accidente) produse pe refeaua de
drumuri nationale si autostrazi din administrare si urmireste modul de rezolvare al acestora;

h. réspunde operativ si oferd date utile participantilor la trafic care solicitd informatii privind starea
drumurilor nationale gi autostrizilor din administrare;

i. urmareste aplicarea si executarea la timp a tuturor sarcinilor ce decurg din legislatia aflata in vigoare;

In realizarea atributiilor ce ii revin, colaboreazi cu directiile si serviciile de resort din cadrul

C.N.A.LR.- S.A. Bucuresti, cu serviciile si birourile din cadrul DRDP, cu sectiile si cu reprezentantii

firmelor prestatoare.

8.3.1. Compartiment Dispecerat

Este subordonat Sefului Serviciului Intretinere Drumuri Autostrazi si Plan

Atributii:

a. asigura efectuarea unor raportiri permanente, operative la nivel de D.R.D.P. citre forul tutelar

C.N.A.LR. S.A. Bucuresti - Dispeceratul Central si Comandamentul Central de Iarna al C.N.A.LR.

S.A;

b. informeaza in timp util Seful de Serviciu/Director Adjunct /Director Regional, despre evenimentele

tehnice apdrute pe raza drumurilor nationale din administrare si asiguri continuitatea activititii

desfasurate;

c. raspunde operativ si oferd date utile participantilor la trafic care solicitd informatii privind starea

drumurilor nationale;

d. transmite la C.N.ALR. S.A.- Dispecerat, informéri privind evenimentele tehnice §i rutiere

(accidente) produse pe drumurile nationale si autostrizile din administrare si urmaireste modul de

rezolvare al acestora;

e. actualizeaza zilnic site-ul D.R.D.P. Timisoara cu informatiile privind starea drumurilor nationale si

autostrazilor aflate In administrare;
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f. centralizeazd zilnic informatiile meteo- rutiere, primite de la S.D.N /S.LA. si le transmite la
C.N.A.LR. S.A. - Dispecerat;

g. centralizeazd zilnic situatia evenimentelor tehnice rutiere aparute pe drumurile nationale si
autostrizile aflate in administrare;

h. rispunde solicitérilor superiorilor ierarhici, privitor la sarcinile de serviciu incluse in figa postului.
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Cap. 9. Atributiile structurilor functionale subordonate Directorului Implementare Proiecte

9.1 Serviciul Exproprieri
Este subordonat Directorului Implementare Proiecte

Atributii:
Asigura si raspunde de:

intocmirea caietelor de sarcini, a notelor privind determinarea valorilor estimate, a notelor de
fundamentare i/ sau a altor documente conform procedurilor interne privind achizitia public,
necesare demardrii procedurilor de achizitie publicd a contractelor de asistentd si reprezentare
juridica, contractelor pentru intocmirea documentatiilor cadastrale si a contractelor de realizare
rapoarte de evaluarea pentru achizitia de terenuri;

implementarea contractelor de asistentd si reprezentare juridicd, contractelor pentru intocmirea
documentatiilor cadastrale si a contractelor de realizare rapoarte de evaluare pentru achizitia de
terenuri, din punct de vedere tehnic, financiar si administrativ

verificarea realizérii de citre Prestatori a obligatiilor contractuale;

verificarea documentelor si/ sau documentatiilor elaborate de citre Prestatori, precum si
realizarea receptiei serviciilor, conform obiectului contractului;

acordarea vizei pentru ,,Certifiacare in privinta Realitatii, Regularitatii si Legalitatii”, pentru
»Bun de Platd” si inaintarea pentru efectuarea plitii a facturilor emise de Prestatori;

asigurarea suportului tehnic si documentar pentru promovarea actelor normative ce au ca obiect
exproprierea/ transferul terenurilor necesare lucririlor de utilitate public;

derularea procedurii ulterioare aparitiei Hotirdrii Guvernului de expropriere/ transfer, in
vederea efectudrii inscrierii dreptului de proprietate al statului roman asupra imobilelor
expropriate/ transferate;

deblocarea citre persoanele expropriate a despagubirilor consemnate;

urmdrirea Intocmirii documentatiilor cadastrale de citre prestatori si a activitdtii comisiei de
verificare a dreptului de proprietate;

verificarea, acordarea vizei pentru ,, Certifiacare in privinta Realititii, Regularitatii si
Legalitiii”, pentru ,,Bun de Plati” si inaintarea facturilor/ notelor de calcul/ borderourilor, in
vederea efectudrii operatiunilor de platd/ consemnare/ reconsemnare/ deblocare a hotirarilor de
despdgubire emise in baza Hotarérilor de Guvern de expropriere;

urmdriea indeplinirii obligatiilor asumate in cadrul contractelor de asistentd juridica privind
activitatea de reprezentare in instanta a litigiilor ce au ca obiect exproprierea;

derularea procedurilor legale necesare in vedrea transferului dreptului de administrare a
terenurilor aflate in domeniul public al statului §i in administrarea altor institutii sau al
unitifilor administrativ teritoriale;

solufionarea petiiilor in conformitate cu prevederile O.G. nr 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor, privind activititi referitoare la transferul dreptului de
proprietate al statului romén asupra imobilelor expropriate;

verificarea volumelor de ocupari terenuri (documentatii elaborate in cadrul contractelor de
proiectare) aferente lucrarilor de utilitate publica, in ceea ce priveste identificarea imobilelor
afectate;

verificarea, in raport cu infrastructura rutierd de interes national existents, a perimetrelor pe
care Agentia Nationald pentru Resurse Minerale intentioneaz3 sa le scoati la concursuri publice
de ofertd pentru concesionare a activititii de exploatare.

intocmirea caietelor de sarcini, a notelor privind determinarea valorilor estimate, a notelor de
fundamentare si/ sau a altor documente conform procedurilor interne privind achizitia publica
si asigurarea implementirii contractelor de cadastru rutier;

urmdrirea si verificarea in teren a respectdrii limitelor terenurilor expropiate si predate
antreprenorului;
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* participarea la verificiri cu privire la petitiile avand ca si obiect depasirea limitelor de
expropriere;

* asigurarea consultantei de specialitate citre toate serviciile sau birourile din cadrul D.R.D.P.
Timigoara, ori de céte ori este cazul.

9.2 Compartimentul Autorizatii Proiecte si Mediu

Este subordonat Directorului Implementare Proiecte

Atributii:

a. obtine Certificatul de Urbanism pe baza documentatiilor tehnice in faza D.A.L.I sau Studiu de
Fezabilitate §i se urmdéreste ca la expirarea termenului de valabilitate si se obtina prelungirea
acestuia;

b. se obtin avizele, solicitate prin Certificatul de Urbanism, pentru obiective de investitii, reparatii
capitale, intretinere;

¢. elaboreazi documentatiile premergitoare privind procedurile de obtinere a autorizatiei de mediu
pentru anumite obiective;

- d. participa la sedintele de dezbatere publici pentru obtinerea autorizatiilor de mediu;

' e. raporteazd la Institutiile Judetene ale Prefectului, ori de céite ori se solicitd, date referitoare la

informarea publicului privind parcurgerea etapelor din procedura de emitere a acordurilor de mediu,

aferente lucrérilor DRDP Timisoara;

9.3 Serviciul Autostrazi VO si DN
Este subordonat Directorului Implementare Proiecte
Atributii:

* urmdreste evolutia lucrdrilor de Reabilitare DN si Variante Ocolitoare prin deplasari pe
sectoarele de drum pe care se executi lucriri de reabilitare

* participd la sedintele siptimanale si lunare de lucru.

* colaboreazi cu firmele de proiectare la elaborarea documentatiilor tehnico-economice in
vederea stabilirii solutiilor optime, atét la lucrarile care sunt in curs de proiectare, cit si la cele
In curs de executie

= verifica documentatiile tehnice i face observatii privind eventualele lipsuri sau omisiuni.

" participd la predarea amplasamentelor citre antreprenor in conformitate cu graficele de lucrari.

* urmdreste obtinerea avizelor, acordurilor i autorizatiilor de construire.

* participa cu consultantul la rezolvarea problemelor diverse si neprevazute care apar pe perioada
de executie:

- probleme de proiectare;

- probleme de executie;

- probleme de intretinere;

- relocdri, protejéri de instalatii;
- siguranta circulatiei

- sesizdri, reclamatii etc.;

* urmdreste respectarea la executie a documentatiei tehnico-economice aprobati.

* informeazi conducerea D.R.D.P. Timisoara asupra modului de desfagurare a lucrarilor si a
problemelor apdrute pe parcursul lucrarilor, probleme de proiectare, executie, intretinere,
calitate, utilitati, siguranta circulaiei, sesiziri, reclamatii, ritm de lucru.

" participd la receptia lucrarilor, urmirind totodatd si rezolvarea notelor de obiectiuni intocmite
cu aceastd ocazie.

®* urmdreste impreund cu firmele de consultantd situatia lucrarilor receptionate pe parcursul
perioadei de garantie, semnaland conducerii D.R.D.P. eventualele problemele aparute.

" urmdreste intocmirea cartii tehnice si predarea ei de citre constructor la terminarea lucririlor.

®* urmaéreste aplicarea si executarea la timp a tuturor sarcinilor ce decurg din legislatia in vigoare.

* in realizarea atributiilor ce ii revin, colaboreaza cu serviciile de resort din cadrul C.N.A1R.,cu
serviciile si birourile din cadrul D.R.D.P.Timisoara cu sectiile si cu organele financiar-bancare
teritoriale.
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9.4 .Serviciul Investitii RK si Calamitati
Este subordonat Directorului Implementare Proiecte

Atributii:

se verificd documentatiile tehnice in faza de Studiu de Fezabilitate/D.A.L.I. si Documentatia
Tehnicéd necesard pentru obtinerea Autorizatiei de Construire, pentru obiectivele cuprinse in
programele de investitii, reparatii capitale si calamitati fonduri externe

se fac propuneri pentru planul anual si de perspectivd la obiectivele de investitii, RK,
calamititi cu finantare externd precum §i repartizarea pe trimestre si pe luni a programului;
dupd aprobarea Programului anual, se fac solicitdri lunare de fonduri din finantiri externe si
Bugetul de Stat, pe surse de finantare pentru fiecare program si obiectiv, in functie de lucririle
executate de cétre antreprenori;

se urmdresc §i se controleazi lucrarile pe teren in vederea derularii acestora in conformitate cu
programele si graficele de executie aprobate;

se fac raportiri, la C.N.A.LR., privind stadiul de implementare al obiectivelor de investitii, RK,
calamitafi cu finantare externd si Guvernul Romaniei;

se transmit la S.D.N. (dirigintilor de santier) programele anuale aprobate si documentatiile
tehnice pentru obiectivele care se executii pe raza lor de activitate;

se transmit citre firmele de consultan{#/dirigintii de santier si constructorii care au incheiate
contracte cu D.R.D.P. Timisoara, pentru lucréri din cadrul programelor cu finantare extern si
de investifii, RK documentele ce stau la baza realizirii obiectivelor (avize si acorduri,
autorizatie de construire, proiecte tehnice si D.D.E., etc.);

personalul serviciului participd cu consultantul, constructorul si proiectantul la rezolvarea
problemelor diverse si neprevizute ce apar pe perioada de execugie a lucririlor si isi da
concursul la rezolvarea lor impreund cu factorii interesati;

se verificd situatiile de lucrdri prezentate de constructor si aprobate de consultants, inainte de
emiterea facturilor de citre constructor;

personalul serviciului participd la intocmirea documentelor necesare receptiei si participa la
efectuarea receptiilor

se urmdreste rezolvarea tuturor propunerilor si/sau observatiilor consemnate in P.V. de
receptie la terminarea lucrarilor precum si modul de rezolvare a eventualelor deficiente aparute
in perioada de garantie;

se intocmesc diverse adrese si documente, se inregistreazi documente de intrare-iesire, se
transmit diverse documente;

serviciului participd la implementarea §i derularea Sistemului de Management al Calitatii.
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Cap.10 Atributiile structurilor functionale subordonate Directorului Economic

10. 1. Compartiment SCIM
Este subordonat Directorului Economic.

Atributii:
Asigura si raspunde de:

implementarea Sistemului de Control Intern / Managerial la nivelul D.R.D.P. Timisoara
conform O.S.G.G. 400/2015 “pentru aprobarea Codului controlului intern / managerial al
entititilor publice, cuprinzand standardele de control intern/managerial la entititile
publice si pentru dezvoltarea Sistemelor de Control Intern/Managerial”;

intocmirea si actualizarea Programului de dezvoltare a Sistemului de Control
Intern/Managerial al D.R.D.P. Timisoara;

intocmirea si actualizarea figelor standard (Standardul 1 —Etica si Integritate; Standardul 2
—Atributii, functii sarcini; Standardul 3 — Competents, Performant; Standardul 4 — Structura
Organizatoricd; Standardul 5 — Obiective ; Standardul 6 — Planificarea ; Standardul 7 —
Monitorozarea  performantelor; Standardul 8 —Managementul riscului; Standardul 9 —

Proceduri; Standardul 10 — Supravegherea; Standardul 11 — Continuitatea activitatii;
Standardul 12 - Informarea si comunicarea; Standardul 13 — Gestionarea

documentelor ; Standardul 14 — Raportarea contabila si financiari ; Standardul 15- Evaluarea
sistemului de controi intern / managerial ; Standardul 16 — Auditul intern.

intocmirea planurilor de implementare pentru fiecare standard in parte;

centralizarea §i urmdrirea actualizirii prin colaborarea cu toate compartimentele functionale
din cadrul D.R.D.P. Timisoara, a obiectivelor specifice precum si a indicatorilor de
performant relevanti (Standard 5 — Obiective);

urmdrirea si verificarea intocmirii procedurilor operationale pe fiecare obiectiv specific
identificat de cétre compartimentele functionale (Standard 9 —Proceduri)

centralizarea riscurilor identificate de fiecare compartiment functional in parte prin
completarea  Registrului Riscurilor la nivelul D.R.D.P. Timigoara prin aplicarea
Procedurii de Proces PP -24- Q - Managementul Riscurilor:

informarea compartimentelor functionale in ceea ce priveste procedurile de proces emise
de catre C.N.A.LR.-S.A Bucuresti care sunt aplicabile sila D.R.D.P. Timigoara;

intocmirea  proceselor verbale ca urmare a  intilnirii Comisiei pentru
monitorizarea §i indrumarea metodologicd a implementarii si dezvoltirii sistemului de control
intern managerial;

intocmirea anuald a Notei privind stadiul de implementare a SCUM 1la D.R.D.P. Timisoara;
intocmirea anuala a Raportului privind stadiul implementirii SCI/M la D.R.D.P.Timisoara prin
centralizarea chestionarelor de autoevaluare intocmite de fiecarecompartiment functional in
parte din cadrul D.R.D.P. Timisoara;

10.2. Serviciul Financiar Salarizare
Este subordonat Directorului Economic.

Atributii:

inregistreaza toate facturile in registrul de intrare, le repartizeaza in termen pe baza de
semnatura la serviciile functionale in vederea certificarii conform realitatii regularitatii si
legalitatii si bun de plata, dupa care le prezinta pentru viza CFP si pentru inregistrare in
contabilitate

urmareste ca toate facturile repartizate sa fie inapoiate in termen, la serviciul Financiar, tot pe
baza de semnatura. Le verifica ca in final sa aiba toate vizele necesare in vederea efectuarii
platii acestora.

cfectueaza decontarile/platile din transferuri pentru intretinerea si dezvoltarea infrastructurii
rutiere
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Efectueaza decontarile/platile din venituri proprii pentru intretinerea si dezvoltarea
infrastructurii rutiere.

efectueaza deconturi/plati din alte surse de finantare, dupa caz.

Intocmeste si actualizeaza zilnic Registrul operatiunilor generatoare de obligatii de plata
(ROGOP), un registru electronic care se publica pe internet in conformitate cu Decizia
C.N.A.LR.-SA nr. 419/24.07.2007.

transmite la C.N.A.LR.-S.A., lunar, sau ori de cate ori solicita acesta, Situatia obligatiilor de
plata pentru lucrari de intretinere pe sursele de finantare transferuri de la bugetul de stat si
venituri proprii

intocmeste declaratiile pentru impozite si taxe locale pentru clidiri, terenuri i mijloace de
transport din cadrul D.R.D.P. Timigoara - Central si deconteaza sumele datorate.

centralizeaza declaratiile pentru impozite si taxe locale pentru cladiri, terenuri si mijloace de
transport din cadrul subunitatilor D.R.D.P. Timisoara si deconteaza sumele datorate.

intocmeste lunar situatia cu platile efectuate in cursul lunii precedente

tine evidenta mijloacelor fixe (valoare de inventar, amortizare, intrari-iesiri) a licentelor §i a
imobilizarilor necorporale la D.R.D.P. Timisoara-Central;

intocmeste nota contabila privind mijloacele fixe, licentele si imobilizarile necorporale si
subventiile aferente mijloacelor fixe si imobilizarilor necorporale, pentru DRDP Central;

tine evidenta subventiilor aferente mijloacelor fixe si imobilizarilor necorporale defalcata pe
surse;

urmareste evidenta mijloacelor fixe si a imobilizarilor necorporale inregistrate in contabilitate
pe total DRDP Timisoara. Evidenta intrarilor si iesirilor din cadrul DRDP Timisoara.
inregistreaza si verifica deconturile de deplaséri interne ale personalului din cadrul D.R.D.P.
Timisoara-Central, dacd sunt corect intocmite, in conformitate cu documentele justificative
anexate si dacd au toate aprobarile necesare pentru plata

intocmeste situatia lunara privind zilele de diurna

intocmeste si actualizeaza zilnic Registrul Cesiuni Popriri (RCP), in conformitate cu Decizia
C.N.A.LR.-SA nr. 469/19.05.2014 si cu Decizia DRDP Timisoara nr. 286/29.05.2014

tine evidenta contractelor de cesiune creanta aferente facturilor ce urmeaza a fi achitate din
sursele de finantare transferuri de la bugetul de stat sau venituri proprii si efectucaza plata
acestora,;

tine evidenta veniturilor proprii incasate la DRDP Central in conturile de la BCR Timisoara si
ING Bank Timisoara si intocmirea ordinelor de plata pentru virarea acestora la C.N.A.LR. SA
actualizeaza chiriile pentru ciminul de nefamilisti si alte chirii

intocmeste zilnic registrul de casa in lei

anexeaza dcumentele justificative la registrele de casa si le preda la contabilitate;

depune documentele de plati si incasari la banci;

preia extrasele de cont de la banci

ridica si depune numerar (in lei ) in conturile DRDP Timisoara deschise la banci;

efectueaza platile prin casieria unitatii (avansuri, deconturi de cheltuieli, salarii, restituiri etc.);
Alte atributii:

efectueaza incasarile prin casieria unitatii (facturi, documentatii licitatie, autorizatii speciale de
transport, etc);

tabileste zilnic componenta soldului casei.

tine evidenta bonurilor valorice de carburanti si le repartizeazi conducatorilor auto pe baza
dispozitiilor de livrare prezentate de catre acestia.

intocmeste la DRDP-Central, facturile fiscale aferente autorizatiilor speciale de transport,
chirii, tarife de utilizare a zonei drumului, etc.

introduce si aplicd in programul de salarizare toate modificarile intervenite in drepturile de
salariu a salariatilor DRDP Timigoara;

intocmeste statele de platd pentru chenzina I, chenzina a II-a, concedii de odihni si alte
drepturi de personal pentru salariatii din cadrul D.R.D.P. Timisoara;

intocmeste adeverinte aferente activitatii pentru personalul DRDP;

stabilesc retinerile din salarii §i a sumelor datorate citre Bugetul Statului si Bugetul asiguririlor
de Stat;
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efectueazd viramentele aferente drepturilor salariale, a impozitului pe salarii si a refinerilor
cétre terti;

intocmeste declaratiile lunare aferente salariilor si transmiterea acestora la C.N.A.LLR.S-A in
format electronic si pe suport hartie;

stabileste necesarul de fond de salarii lunar §i anual pentru intregul personal din cadrul
D.R.D.P. Timigoara, urmérind incadrarea in bugetul de venituri si cheltuieli alocat impreuna cu
Serviciul Recrutare si Management Personal;

transmite la serviciul contabilitate lunar, pdni la data de 15 a lunii curente, pentru luna
anterioard, "Situafia centralizata a obligatiilor de platd" pe subunitéti,

transmite la serviciul contabilitate lunar p4na la data de 12 a lunii curente pentru luna anterioara
centralizatorul privind salariile din luna pentru intocmirea notei contabile;

intocmeste situatiile statistice S1 lunar (inclusiv anexe), S3 anual, S2 (luna noiembrie a fiecirui
an) in vederea centralizdrii i transmiterii acestora la C.N.A.LLR.-S.A. si Directia Regionald de
Statistica la termenele stabilite;

calculeaza, cand este cazul si efectueaza platile conform hotararilor judecatoresti, aferente
drepturilor salariale.

10.2.1 Compartiment Garantii

Este subordonat Sefului Serviciului Financiar si Salarizare.
Scop:

Gestionarea instrumentelor de garantare utilizate pentru implementarea proiectelor finantate din
fonduri externe, bugetul de stat si venituri proprii.
Atributii:

Verifica si raspunde de:

Gestionarea garantiilor de buna executie, plata retinerilor si pentru plata avansului;
Monitorizeaza valabilitatea garantiilor de buna executie, plata retinerilor si celor pentru plata
avansului ;
Primeste, verifica, preda in casierie, prelugeste si restituie garantiile aferente contractelor
CNAIR S.A.
Primeste, pastreaza si verifica asigurarile aferente contractelor finantate din fonduri externe
nerambursabile;

Intocmeste documentele privind aprobarea, modificarea, autentificarea, prelungirea, eliberarea
si executarea garantiilor aferente contractelor CNAIR S.A/DRDP Timisoara.

Intocmeste corespondenta cu toate compartimentele functionale ale D.R.D.P. Timisoara

10.3 Serviciul Contabilitate
Este subordonat Directorului Economic.

Atributii:

asigura si rdspunde de organizarea si functionarea in bune conditii a contabilitatii valorilor
patrimoniale ale D.R.D.P. Timisoara;

asigura efectuarea corecta si la timp a evidentei contabile la nivelul Central D.R.D.P Timisoara,
intocmind balanta de verificare lunara;

lunar verifica si centralizeazi balantele de verificare primite de la sectiile din cadrul D.R.D.P.
Timigoara, intocmind balanta de verificare centralizata pe care o transmite la C.N.A.LR. S.A;
asigura efectuarea corecta si la timp a inregistrarilor contabile de la nivelul Central D.R.D.P.
Timigoara privind: imobilizirile corporale si necorporale , stocurile de materii prime , materiale
obiecte de inventar, mijloacele banesti, tertii, separat pe surse de finanfare: intretinere,
investifii, reparatii capitale, calamititi;

intocmeste lunar situatia analitica a creantelor, datoriilor si pentru toate conturile de bilant
care prezinta la sfarsitul lunii de raportare sold in balanta de verificare a Central D.R.D.P si
centralizat pentru subunitati.

lunar conform balantei de verificare centralizata intocmeste situatiile centralizate privind
justificarea fondurilor primite pe surse de finantare pe care le transmite la C.N.A.LR. S.A;

Pagina 40 din 50



10.6 C

intocmeste lunar situatia centralizata a veniturilor pe categorii pe care o transmite la
CN.AIR. S.A;

intocmeste B.V.C in baza limitelor de cheltuieli aprobate, la solicitarea C.N.A.LR. S.A;
intocmeste lunar situatia privind platile efectuate in anul de raportare aferente cheltuielilor din
anul curent sau din anii anteriori (executia bugetara) pentru obiectivele de investitii din
calamitati,investitii de la bugetul de stat,investitii finantate din venituri proprii,exproprieri
terenuri;

coordoneaza si indruma pe linie contabila si de metodologie sectiile din subordine.

ompartiment CFP

Este subordonat Directorului Economic.

Atributii:

Asigur

10.

a si raspunde de:

organizarea, coordonarea, urmdirirea activitatii, a sarcinilor si a termenelor impuse pentru
personalul din cadrul Compartimentului Avizare Contracte si CFP si a sectiilor subordonate;
exercitarea vizei de control financiar preventiv pentru toate proiectele de operatiuni aferente
lucrérilor finantate din fonduri interne si externe din cadrul D.R.D.P. Timisoara avand drept
scop identificarea proiectelor de operafiuni care nu respecti conditiile de legalitate si
regularitate §i/sau, dupd caz, de incadrare in limitele i destinatia fondurilor alocate ori prin a
caror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public al statului, patrimoniul privat al D.R.D.P.
Timigoara si/sau fondurile publice ori veniturile D.R.D.P. Timisoara, conform procedurii CFP.
asigurd §i rdspunde de completarea ,Registrului privind operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv” cu toate documentele prezentate la viza de control financiar
preventiv

urmdrirea §i respectarea cadrului general al proiectelor de operatiuni supuse controlului
financiar preventiv conform deciziei interne de control financiar preventiv aprobate in acest
sens §i identificarea proiectelor de operatiuni care nu respectd conditiile de legalitate si
regularitate de incadrare in limitele sumelor previzute in bugetul de venituri si cheltuieli;
verificarea proiectelor de operatiuni prezentate la viza daci sunt cuprinse in cadrul general al
proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv proptiu si aducerea la
cunostinta conducatorului unitatii, in cazul refuzului de vizi, insotit de actele justificate;
verificarea completarii documentelor in stricti concordanti cu rubricile acestora, precum si a
existentei documentelor justificative solicitate

verificarea proiectelor de operatiuni daci acestea respecti conditiile de legalitate si regularitate
si Incadrarea in limitele §i destinajia sumelor previzute in bugetul de venituri si
cheltuieli/limitelor de cheltuieli ¢i in functie de situatie se acordd sau nu viza de control
financiar preventiv;

parcurgerea §i completarea listelor de verificare pentru fiecare operatiune supusi vizei de
control financiar preventiv

intocmirea trimestriald §i centralizarea de la sectiile de drumuri nationale subordonate a
raportului statistic privind activitatea de control financiar preventiv la nivelul D.R.D.P.
Timisoara solicitate de citre CN.A.LR S.A.;

7. Biroul Recuperari Creante

Este subordonat Directorului Economic.

Atributii:

reprezintd interesele DRDP Timisoara in fata instantelor judecitoresti si a organelor de
Jurisdictie, a autoritétilor administratiei publice locale si centrale, precum si in relatiile cu
organele de executare, in vederea recuperarii si incasarii creantelor institutiei;

urmareste aplicarea corectd a legislatiei in vigoare

formuleaza actiuni pentru recuperarea creantelor;

formuleaza cereri de executare silitd pentru punerea in executare a proceselor verbale de
contraventie emise de CESTRIN si de catre sectiile de drumuri nationale §i urméreste dosarele
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executionale prin mentinerea legiturii cu birourile executorilor judecatoresti in vederea
recuperdrii creantelor, pana la finalizarea procedurilor de executare silita;

formuleaza cereri de obtinere a mentiunii definitivd si irevocabild a ordonantelor de plats,
somatiilor de plata si a sentintelor pronuntate avand ca obiect actiuni in pretentii in care DRDP
Timisoara este creditor;

formuleaza cereri de investire cu formula executorie a ordonantelor de plata, a somatiilor de
plata si a sentintelor pronuntate in actiuni in pretentii in care DRDP Timisoara are calitatea de
creditor;

formuleazi cereri de admitere a creantei in cazul debitorilor persoane juridice aflate in lichidare
sau sub incidenta procedurii insolventei;

intocmeste acte juridice ce emand de la institutie In cadrul tuturor etapelor procedurii de
executare silita;

urmareste aplicarea corectd a legislatiei in vigoare;

colaboreazi cu alte birouri si compartimente din cadrul D.R.D.P. Timisoara pentru rezolvarea
problemelor juridice;

transmite cétre sectiile din cadrul D.R.D.P. corespondenta de specialitate cu indicatii juridice
necesare rezolvdrii problemelor, in vederea recuperarii/finalizarii procedurii contencioase sau
necontencioase de recuperare a creantelor;

executd alte sarcini ocazionale primite in scris sau verbal de la seful ierarhic superior sau de la
Directorii Directiei Regionale care au legatura cu obiectul de activitate;

rezolvd orice alte acte si lucrdri cu caracter juridic, la dispozitia superiorilor ierarhici, raportat
la obiectul de activitate al biroului.
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Cap.11 Atributiile structurilor functionale subordonate Directorului Adjunct Venituri
11.1. Serviciul Administrare SIEGMCR si Incasare Venituri
Este subordonat Directorului Adjunct Venituri

Atributii:

asigurd comunicarea cu C.N.A.LR. S.A. — Directia Venituri - Serviciul Roviniete si Call
Center §i CESTRIN, privind PVCC-urile emise pentru incilcarea prevederilor OG 15 / 2002 cu
modificérile si completarile ulterioare, prin intermediul S.L.E.G.M.C.R.:

transmite in timp util toate situatiile solicitate de C.N.A.LR. S.A.;

realizeazd baza de date in format electronic a PVCC-urilor emise de CESTRIN+ dovezi de
comunicare ;

mentine In permanentd contactul cu societatea, cu care C.N.A.LR.S-A are incheiat contract
pentru “servicii de imprimare, anvelopare si comunicare a PVCC-urilor emise de CESTRIN®:
primeste §i verificd pentru neconformititi (conform caietului de sarcini), dovezile de
comunicare in original receptionate de la societatea care are contract de servicii incheiat cu
C.N.AILR. SA;

asigurd comunicarea cu SDN-urile din subordine in vederea intocmirii situatiilor
centralizatoare solicitate de C.N.A.LR. S.A Bucuresti, cu privire la PVCC-urile emise pentru
nerespectarea prevederilor OG 15/2002, cu modificirile si completirile ulterioare

transmite PVCC emise de CESTRIN Bucuresti in baza OG 15/2002, cu modificirile si
completarile ulterioare §i a dovezilor de comunicare aferente citre Primirii si unitdtile din
subordinea ANAF in vederea prelurii in debit;

urmaregte $i gestioneaza Procesele Verbale de Constatare a Contraventiei emise de CESTRIN
Bucuresti pentru nerespectarea OG 15/2002 cu modificirile si completirile ulterioare;

emite roviniete si efectueazi schimbarea numarului de inmatriculare ;

coordoneazi activitatea de control, privind existenfa si valabilitatea rovinietei cu ajutorul
camerelor video de control mobile, montate pe autovehicule din dotarea DRDP Timisoara;
intocmeste i transmite programul siptimanal de control citre SDN-urile din cadrul DRDP
Timisoara;

colaboreazi cu tertii (unititi subordinate ANAF / Primdrii) in vederea solutionarii problemelor
apérute privind PVCC-urile emise de CESTRIN.

transmite in timp util toate situatiile solicitate de C.N.A.LR. S.A.;

centralizarea veniturilor privind comercializarea rovinietelor din punctele proprii de vanzare a
D.R.D.P. Timisoara (D.R.D.P. Central, S.D.N. 1-5, Pepinierd, Distribuitori autorizati si ACI ).
asigura prelucrarea dosarelor primite de la D.G.A.S.P.C. din raza de activitate a D.R.D.P.
Timigoara, in vederea eliberrii rovinietelor pentru persoanele cu handicap conform Legii 448 /
2006 cu modificarile si completarile ulterioare;

asigura verificarea §i prelucrarea dosarelor pentru fiecare solicitant in parte si emiterea
rovinietelor pentru persoanele care intrunesc conditiile Legii 448 / 2006.

intocmeste lunar situtia privind raportirile din vinzarea rovinietelor (D.R.D.P Central, S.D.N.
1-5, Pepinierd, sectia Intretinere Autostrazi, Distribuitori autorizati si ACI)

intocmeste lunard a situatiei privind incasarea tarifelor de utilizare zond drum din cadrul
D.R.D.P Timisoara

colaborarea cu alte servicii, birouri si compartimente din cadrul D.R.D.P Timisoar

primeste si transmite datele solicitate pe aceasta linie

urmareste incasarea veniturilor din contractele de utilizare zona DN

urmareste derularea contractelor UZD, dupa caz.
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11.2 Serviciul ACI si AST
Este subordonat Directorului Adjunct Venituri

Atributii:

coordoneazi activitatea desfisurati in Agentiile de Control si Incasare

coordoneazi activitatea de emitere a AST-urilor (autorizatii speciale de transport) la cerere
pentru autovehiculele inmatriculate in Romania sau alte state care depigesc limitele legale de
tonaj si/sau gabarit, respectiv de emitere a avizelor de competenti pentru subunititile din cadrul
DRDP Timisoara ( SDN, ACI);

asigurd preluarea bazelor de date din ACI-uri;

analizeazi §i vizeaza "programul de activitate lunar" din cadrul ACl-urilor;

organizeaz si urmdreste {inerea unei evidente clare a functiondrii i interventiilor efectuate la
instalatiile de céntirire, tehnica de calcul i aparatelor de misura din dotarea ACi-urilor;
asigurd transmiterea in agentii a tuturor dispozitiilor si reglementarilor legislative specifice
activitdfii si urméireste modul de aplicare a legislatiei in vigoare de citre personalul de control,
precum §i modul de realizare a sarcinilor profesionale. Efectueazi evaluarea anuali ( ori de cate
ori este necesar ) a performantelor profesionale ale salariatilor;

face propuneri pentru imbunitatirea activititii pe care o coordoneazi cat si de dotare cu
mijloacele necesare ( mijloace fixe si obiecte de inventar ) pentru desfisurarea activitatii
specifice si intocmesgte caietele de sarcini aferente;

organizeaza i urmireste modul de instruire si pregitire profesionala a personalului din ACI-
uri, participd in Comisia de Testare si Cercetare a Personalului;

organizeaza si participd la verificirile metrologice pentru instalatiile de cantirire si aparatele de
maésura din ACI-uri;

asigurd transmiterea la C.N.A.LR. S.A. a tuturor raportirilor si situatiilor solicitate;

furnizeazd la cerere informatii legate de inregistririle din bazele de date din ACi-uri;

participa la receptia la terminarea lucririlor si la receptia finala a lucrarilor pentru obiectivele
specifice serviciului.

11.2.1. Agentiile de control si Incasare (ACI)
Sunt subordonate Sefului Serviciului ACI si AST.

Atributii:

elibereaza si incaseaza tarifele de utilizare a drumurilor;

controleaza in punctele de trecere a frontierei de stat achitarea tarifelor de utilizare a
drumurilor, autorizatiilor de transport;

aplica amezi contraventionale in cazul constarii unei contraventii
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Cap. 12. Atributiile Sectiilor de Drumuri Nationale/ Sectia Intretinere Autostrazi

Sectiile de Drumuri Nationale/ Sectia Intretinere Autostrazi sunt subordonate Directorului Regional al
D.R.D.P. Timisoara.

Atributii:

intocmeste propuneri de programe de lucrari in concordanta cu strategia C.N.A.LR. S.A.,
cerintele retelei rutiere din administrare, resursele financiare disponibile si prioritatile
ierarhizate pe structura Normativului privind intretinerea si repararea drumurilor, ind. AND
554-2002, sau alte normative in vigoare;
elaboreaza si aplica programe de masuri in vederea obtinerii nivelurilor ridicate de performanta
pentru intreaga activitate;
urmareste executarea lucrarilor realizate prin terti, in conformitate cu proiectele tehnice si
caietele de sarcini, in limita delegarilor acordate de DRDP Timisoara;
elaboreaza proiectele de programe operative a drumurilor, a bazelor de deszapezire, a utilajelor
si echipamentelor din dotare in vederea asigurarii viabilitatii pe timp de iarna, in forma si la
termenele prevazute de Normativul privind protectia drumurilor publice pe timp de iarna,
combaterea lunecusului si a inzapezirii, ind. AND 525-2005, sau alte normative in vigoare;
organizeaza si asigura functionarea serviciului de ijarna in conformitate cu prevederile
normativului ind. AND 525-2005, sau alte normative in vigoare luand toate masurile pentru
desfasurarea traficului rutier in conditii specifice acestui sezon;
tine evidenta lucrarilor serviciilor si prestatiilor realizate si transmite periodic la DRDP
Timisoara, rapoarte intocmite pe aplicatiile informatice existente, respectand structura
normativului ind. AND 554-2002- Normativ pentru intretinerea si repararea drumurilor
publice, sau alte normative in vigoare;
urmareste si pune in aplicare, atunci cand este necesar, prevederile normativului privind modul
de interventie in cazul dezastrelor produse de fenomenele meteorologice periculoase la drumuri
si poduri ind. AND 567-2002. Seful sectiei este reprezentantul C.N.A.LR. S.A. in comitetul
judetean pentru situatii de urgenta, in conformitate cu prevederile Legii 72-2005 care aproba
Ordonanta de urgenta privind Sistemul National de Management al situatiilor de urgenta
instituie restrictiile de circulatie in cazuri de forta majora si informeaza, pe cale ierarhica,
despre implicatiile acestora in scopul prevenirii evenimentelor rutiere si minimizarii pagubelor
ce se pot produce;
efectueaza revizii periodice a drumurilor si lucrarilor de arta, in conformitate cu normativul ind.
AND 504-1993 -instructiuni privind revizia drumurilor publice , sau alte normative in vigoare,
consemneaza rezultatele acestora si ia masurile care se impun;
intocmeste si trimite la DRDP Timisoara pentru analiza si aprobare programele de punere in
ordine a drumurilor dupa perioada de iarna;
intocmeste documentatia tehnica de executie pentru lucrarile ce se realizeaza in regie, in limita
competentelor acordate de DRDP Timisoara;
participa, in limita competentelor acordate, la implementatrea tehnologiilor noi si executarea
sectoarelor experimentale, urmarind respectarea prevederilor caietelor de sarcini la executie si
comportarea in timp a lucrarilor executate;
pregateste si asigura efectuarea receptiilor pentru lucrarile executate in regie, in conformitate cu
prevederile legii 10-1995- Legea privind calitatea in constructii;
asigura interventii prin echipe mobile, dotate corespunzator, pentru completarea mijloacelor de
semnalizare (indicatoare rutiere) sau siguranta circulatiei (parapete, bariere de protectie, etc.)
pentru toate drumurile din administrare in functie de cerintele si importanta acestora;
sectia de drumuri care are in patrimoniu pepiniere, va organiza activitatea acesteia in
conformitate cu prevederile normativului ind. AND 562-2001, in scopul asigurarii cerintelor
privind plantatiile pentru intreaga Directie Regionala
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asigura o buna utilizare a tuturor mijloacelor din dotare (utilaje, mijloace de transport,
echipamente, etc.) urmarind realizarea unor indici de exploatare;

asigura baza materiala a programului de lucrari cu executia in regie, prin forte proprii sau
achizitii publice, in limita competentelor acordate de DRDP Timisoara si cu respectarea
legislatiei in vigoare.

Cap. 13 Atributiile CIC-urilor din cadrul Sectiei Intretinere Autostrazi

CIC-uri
Sunt subordonate Sefului de Sectie Intretinere Autostazi

Scop:

1.Coordonarea activititii de exploatare a autostrizii;

Atributii:

toate operatiunile de curdtare de pe autostrada propriu-zisi si din zona autostrizii, inclusiv
curdfarea periodicd a santurilor, curdfarea podurilor, clidirilor, parcdrilor si spatiilor de
serviciu, statiilor de taxare, etc.

toate operatiunile de curitire a marcajelor, dispozitivelorde siguranti (garduri, parapeti, etc.), a
sistemelor de iluminat, a sistemelor de telecomunicatii etc.

reparatii locale ale imbracimintii rutiere;

operafiuni de tdiere i curdtare a pomilor, precum si ingrijirea spatiilorverzi;

toate operatiunile specifice perioadei de iarnd, de indepirtare a zipezii si a ghetii.

Cap. 14. Atributiile Districtelor din cadrul Sectiilor de Drumuri Nationale/CIC-uri/ITS Al din
subordinea Sectiei Intretinere Autostrazi

Districtele/CIC-urile/ITS A1 sunt subordonate sefilor de sectii.

Atributii:

Acestea au ca obiective activitati de administrare, monitorizare, exploatare, intretinere si
reparatii curente la drumuri, poduri si constructii anexe din raza de activitate, referitoare la;
gestionarea si conservarea patrimoniului pus la dispozitic de catre organele superioare de
administrare;

cunoasterea starii tehnice a retelei rutiere in orice moment si inscrierea datelor in BDTR;
asigurarea serviciilor si a viabilitatii in tot timpul anului, in conformitate cu legislatia in
vigoare;

urmarirea respectarii legislatiei pentru exploatarea patrimoniului rutier, trafic agabaritic,
autorizari constructii in zona drumului;

stabilirea prioritatilor si a perioadelor optime pentru executia lucrarilor;

urmarirea si realizarea programelor de lucrari executate in regie, cat si supravegherea
programelor aprobate a fi realizate prin terti, in limita competentelor acordate.

Cap. 15. Atributiile Sectiei Productie Lucrari Drumuri
Sectia Productie Lucrari Drumuri este subordonata Directorului Regional.

Atributii:

executa lucrari de intretinere curenta si periodica

executa operatiunile de aprovizionare a agregatelor necesare la fabricarea mixturii asfaltic
asigura transportul bitumului si a emulsiei bituminoase

emite documentele de insotirea a marfii conform legislatorului si manualului calitatii

impreuna cu Serviciul Productie, Serviciul Mentenanta su SDN-uri organizeaza receptia
lucrarilor executate, dupa caz
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* pune la dispozitie toate documentele de de calitate necesare efectuarii receptiei lucrarilor

= executa lucrari de intretinere pe timp de iarna

* asigura transportul materialelor necesare deszapezirii

* asigura intretinerea utilajelor aflate in dotarea sectiei prin personalul propriu_si prin contracte
de intretinere

=  asigura pregtirea personalului propriu in functie de necesitat

* se incadreaza in fondul de salarii alocat

* se incadreaza in bugetul alocat.
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PARTEA A-IV-A: BUGET DE VENITURI SI CHELTUIELI

Bugetul de venituri si cheltuieli al C.N.A.LR.S-A — DRDP Timigoara cuprinde venituri proprii
ale companiei, venituri din prestéri de servicii si surse de reabilitare a drumurilor in conformitate cu
contractul incheiat cu Institutia Publicd sub a cdrei autoritate isi desfisoard activitatea C.N.A.LR.-
S.A., alocatii de la bugetul de stat, credite interne/externe, fonduri externe nerambursabile, alte surse
legal constituite si se aproba de citre Guvern, la Institutia Publicid sub a cérei autoritate iyi
desfasoard activitatea C.N.A.LR.-S.A., cu avizul Ministerului Muncii Familiei si Protectiei Sociale si
al Ministerului Finantelor Publice;

Veniturile rezultate din exploatarea bunurilor proprietate publica a statului, precum si tariful de
utilizare a autostrézilor si drumurilor nationale din Romania, in lei si in valuta, stabilite potrivit legii,
constituie venit propriu al C.N.A.LR.S-A "

Veniturile C.N.A.LR.S-A se utilizeazi, potrivit legii, dups cum urmeaz:

a) veniturile proprii se utilizeaz, in principal, cheltuieli cu personalul, pentru proiectarea,
repararea, administrarea, iniretinerea si exploatarea infrastructurii rutiere, precum si pentru
rambursdri de credite, pliti de dobénzi si de comisioane, precum si pentru acoperirea integrald a
cheltuielilor de administrare si functionare a companiei;

b) veniturile din prestiri de servicii cuvenite potrivit prevederilor contractului incheiat cu Institutia
Publicd sub a cdrei autoritate isi desfiisoard activitatea C.N.A.LR.-S.A. s§i sursele pentru
reabilitarea drumurilor se utilizeazd pentru proiectarea, repararea, administrarea, exploatarea,
reabilitarea, dezvoltarea, modernizarea, precum si pentru constructia de noi autostrizi si drumuri
nationale.

c) fondurile externe nerambursabile se utilizeazd pentru dezvoltarea, modernizarea si constructia
de drumuri nationale, in conformitate cu prevederile acordurilor de imprumut si ale contractelor
de finantare.

d) fondurile din credite interne si externe se utilizeaza pentru proiectarea, repararea, intrefinerea,
exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si drumuri nationale.
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PARTEA A-V-A: DISPOZITII FINALE

a. Directia Regionala de Drumuri si Poduri Timisoara efectueazi operatiuni contabile pana la
nivelul balantei de verificare, in conditiile Legii Contabilititii nr.82/1991, cu modificdrile si
completirile ulterioare.

b. Directia Regionala de Drumuri si Poduri Timigoara dispune de stampila si are arhiva proprie
in vigoare.

¢. Prezentul Regulament de Ordine si Functionare se completeazi de drept cu actele normative
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PARTEA A-V-A

Anexa 1: Organigrama D.R.D.P. Timisoara

Anexa 2: Abrevieri

ACI

AGA
ANAF
ANIF
ANRMAP

- AGENTIA DE CONTROL SI INCASARE
- ADUNAREA GENERALA A ACTIONARILOR
- AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

- AGENTIA NATIONALA DE IMBUNATATIRI FUNCIARE

- AUTORITATEA NATIONALA PENTRU REGLEMENTAREA SI

MONITORIZAREA ACHIZITIILOR

ARR
BDCE
BDTR
BEI
BERD
BIRD

CA
CESTRIN
CIC
CNAIR
RUTIERE
CcQ

CTE

DN

DPR
DRDP
ITC

IT™

MT
PAAP
PUG

PUZ
PVCC
RK
REVISAL
ROGOP
SDN
SEAP

SF
SIEGMCR

SMQ
UZD

- AUTORITATEA RUTIERA ROMANA

- BANCA DE DEZVOLTARE A CONSILIULUI EUROPEI

BANCA DE DATE TEHNICE RUTIERE

BANCA EUROPEANA DE INVESTITII

BANCA EUROPEANA DE RECONSTRUCTIE SI DEZVOLTARE
BANCA INTERNATIONALA DE RECONSTRUCTIE SI DEZVOLTARE
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL CN.A.LR

CENTRUL DE STUDII TEHNICE RUTIERE SI INFORMATICA
CENTRUL DE INTRETINERE SI COORDONARE

- COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRARE A INFRASTRUCTURII

- CONTROL DE CALITATE

- CONSILIUL TEHNICO-ECONOMIC

- DRUMURI NATIONALE

- DIRECTIA POLITIEI RUTIERE

- DIRECTIA REGIONALA DE DRUMURI SI PODURI

- INSPECTORATUL TERITORIAL IN CONSTRUCTII

- INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA

- MINISTERUL TRANSPORTURILOR

- PROGRAMUL ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE

- PLANUL URBANISTIC GENERAL

- PLANUL URBANISTIC ZONAL

- PROCES VERBAL DE CONSTATARE CONTRAVENTIE

- REPARATII CAPITALE

- REGISTRUL GENERAL DE EVIDENTA A SALARIATILOR
- REGISTRUL OBLIGATIILOR GENERATOARE DE PLATA
- SECTIA DE DRUMURI NATIONALE

- SISTEMUL ELECTRONIC DE ACHIZITII PUBLICE

- STUDIU DE FEZABILITATE

- SISTEMUL INFORMATIC DE EMITERE, GESTIUNE, MONITORIZARE SI
CONTROL AL ROVINIETEI

- SISTEMUL MANAGEMENTULUI CALITATII

- UTILIZARE ZONA DRUM
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